AYUNTAMIENTO DE BACARES

I DECRETO DE ALCALDIA |
[ I

APROBACION DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONAS PARA EL
AYUNTAMIENTO DE BACARES

En Bacares, en la fecha que figura en la informacion de firma de este documento.

La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD), regula en el articulo 31 el Registro de las actividades de tratamiento, estableciendo que los responsables y
encargados del tratamiento o, en su caso, los representantes deberan mantener el registro de actividades de tratamiento al
que se refiere el articulo 30 del Reglamento (UE) 2016/678 (RGPD), salvo sea de aplicacion la excepcion prevista en su
apartado 5.

Para ello, se han desarrollado las siguientes actuaciones en el Ayuntamiento con el objetivo de realizar el Registro de
actividades de tratamiento segun lo regulado en la LOPDGDD y el RGPD:

- Identificar las distintas actividades de tratamiento de datos personales que se realizan en el Ayuntamiento.

- Definir la informacion que ha de reflejarse en cada una de las actividades de tratamiento.

- Identificar y asociar los formularios de recogida de informacion de datos personales a la actividad de tratamiento que
corresponden.

- Elaborar el Registro de actividades de tratamiento de Datos Personales.

Se acuerda:

19 Aprobar el Registro de Actividades de tratamiento de datos personales, del Anexo I en el que se relacionan las actividades
de tratamiento de datos personales realizadas por el Ayuntamiento.

20 Informar a todo el personal del Ayuntamiento de la aprobacién del Registro de Actividades de Tratamiento de Datos
Personales.

30 Informar a todo el personal del Ayuntamiento de la obligacion de adoptar las medidas técnicas y organizativas necesarias
que se iran implantando para velar por el cumplimiento de la legislacion vigente en materia de proteccion de datos
personales.

40 Adaptar todos los impresos y formularios del Ayuntamiento destinados a recoger datos personales en sus distintos soportes
para cumplir con las obligaciones de la LOPDGDD y RGPD y modificando las clausulas sobra la informacion del tratamiento de
los datos personales.

50 Comunicar al Comité de Seguridad de la Diputacion de Almeria como Delegado de Proteccion de Datos del Ayuntamiento la
aprobacion del presente decreto.

6° Publicar el Registro de Actividades de Tratamiento en la sede electrdnica de la entidad.

Obra en el expediente, en sentido favorable, el preceptivo informe.

En Bacares a la fecha de la firma electrdnica
LA ALCALDESA
Fdo.: Encarnacién Maria Zaguirre Fernandez
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AYUNTAMIENTO DE BACARES

AYUNTAMIENTO DE BACARES

ANEXO I - Registro de actividades de tratamiento como Responsable

ID - TITULO ACTIVIDAD TRATAMIENTO / Finalidad del Tratamiento

766 - ACTIVIDADES CULTURALES

Desarrollo y difusion de actividades culturales organizadas por el Ayuntamiento

762 - ACTIVIDADES DEPORTIVAS

Gestion de la actividad de fomento, animacién y promocién del Deporte en el Ayuntamiento

750 - ARCHIVO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO

Custodia y conservacion de documentos con datos personales generados en el ejercicio de las funciones del Ayuntamiento.
Asi como identificar a los investigadores y usuarios que acceden al archivo para estudio y consulta.

826 - ATENCION AL CONSUMIDOR

Actividad propia de la Oficina de Atencidn al Consumidor de la Entidad, cuyo objeto es la gestion de reclamaciones y
consultas de consumidores

796 - ATENCION DERECHOS DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS

Atender las solicitudes de los ciudadanos en el ejercicio de los derechos que establecen las Leyes de Transparencia y el
Reglamento General de Proteccion de Datos.

786 - ATENCION RESIDENCIA A PERSONAS MAYORES

Atencion integral de residentes en la Residencia Asistida de Ancianos

806 - CEMENTERIO MUNICIPAL

Gestionar los servicios del Cementerio Municipal.

531 - CONTRATACION DE OBRAS BIENES Y SERVICIOS

Gestidn de Datos de Contactos de interesados y representantes en los expedientes de Contratacion tramitados en el
Ayuntamiento

825 - DIRECTORIO DE SERVICIOS Y ACTIVIDADES DE EMPRESAS O PROFESIONALES

Difusion, a través de la pagina web o aplicaciones moéviles de la Entidad, de los servicios y actividades que ofrecen las
empresas, los profesionales y las organizaciones que figuran en el directorio.. Posibilitando la Baja de los que no sigan
interesados en el servicio.

781 - GESTION ACTIVIDADES DE JUVENTUD Y CENTRO DE INFORMACION JUVENIL

Gestidn cursos, actividades, talleres, promocidn del asociacionismo, orientacion e insercion laboral para jévenes.

827 - GESTION AVISOS DE INCIDENCIAS EN EL MUNICIPIO

Gestidn de los avisos de las Incidencias del Municipios realizadas por el Ciudadano o vecino

815 - GESTION CENTROS GUADALINFO

Gestién de usuarios y actividades del centros Guadalinfo

799 - GESTION DE DISCIPLINA URBANISTICA

Gestidn y Control de la disciplina urbanistica del Ayuntamiento
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AYUNTAMIENTO DE BACARES

ANEXO I - Registro de actividades de tratamiento como Responsable

ID - TITULO ACTIVIDAD TRATAMIENTO / Finalidad del Tratamiento

808 - GESTION DE LICENCIAS DE ACTIVIDADES

Gestion y tramitacion de licencias de actividad

774 - GESTION DE NOMINAS Y PERSONAL

Gestion integral del personal, tanto en lo referente a néminas y seguros sociales, derechos y obligaciones de las partes
derivados de la relacién laboral o funcionarial, fija o eventual incluyendo a diputados , funcionarios de empleo y personal
directivo, como promocién, control horario( incluyendo control de presencia mediante identificadores personales y huella
biométrica)

824 - GESTION DE SUMINISTRO DE AGUA DOMICILIARIA

Gestion y Control del consumo de agua domiciliaria donde el Ayuntamiento actiie como Entidad suministradora

798 - GESTION DEL PLANEAMIENTO

Gestion del registro de instrumentos de Planeamiento Urbanistico

751 - GESTION ECONOMICO Y CONTABLE

Gestidn econdmica y contable para la fiscalizacion de los ingresos y
gastos, gestion de facturacion v gestion fiscal.

770 - GESTION TRIBUTARIA Y RECAUDACION

Gestidn tributaria y Recaudacion de la hacienda local. emision de certificados, y remision a Servicio de Administracion
Tributaria de Diputacion

776 - GESTION Y CONTROL DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL

Gestidn y control de préstamos de libros o publicaciones depositados en la biblioteca del Ayuntamiento

828 - GRABACION Y RETRANSMISION DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS

Gestionar las grabaciones y retransmisiones en video y voz de las sesiones de los drganos colegiados.

748 - MIEMBROS DE LA CORPORACION

Gestionar tramites necesarios en su condicion de miembro de la corporacion, asi como facilitar a la ciudadania la informacion
legal preceptiva.

771 - PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES

Gestion del padrén municipal de habitantes.

765 - REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA DOCUMENTOS Y GESTION DE EXPEDIENTES

Gestionar la documentacion con datos de personas fisicas y representantes de personas juridicas que tienen entrada/salida
en el Ayuntamiento, para su introduccion en el expediente que corresponda o tramitacion que proceda.

802 - REGISTRO DE UNIONES DE HECHO

Gestidn del registro de uniones de hecho del municipio acorde a los fines que establece al respecto la Ley 5/2002, de 16
de diciembre, de Parejas de
Hecho.

4234 - REGISTRO MUNICIPAL DE DEMANDANTES DE VIVIENDA PROTEGIDA

Gestionar un registro publico municipal de las personas demandantes de Viviendas de Proteccidn Publica, a efectos de poder
satisfacer sus demandas en cuanto al acceso a las viviendas sometidas a un régimen de
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ANEXO I - Registro de actividades de tratamiento como Responsable

ID - TITULO ACTIVIDAD TRATAMIENTO / Finalidad del Tratamiento

4234 - REGISTRO MUNICIPAL DE DEMANDANTES DE VIVIENDA PROTEGIDA

proteccion oficial o promocidn publica o renuncia a una de estas viviendas bien mediante compra, alquiler o régimen de
alquiler con opcién a compra, asi como la realizacion de estadisticas y obtencion de certificados

4235 - SELECCION DE PERSONAL (BOLSAS DE TRABAJO)

Seleccidn de personas para ingreso temporal o definitivo en la Entidad

785 - SOLICITUD DE INFORMACION Y CONSULTAS

Gestionar las solicitudes informacion de cualquier indole, relacionada con el funcionamiento y actividades del Ayuntamiento

789 - SUBVENCIONES

Gestion se subvenciones y/o ayudas a personas fisicas y juridicas

791 - SUGERENCIAS Y RECLAMACIONES

Registro y tratamiento de las quejas, reclamaciones, iniciativas o sugerencias, que cualquier ciudadano realice sobre la
actuacion de la Entidad.

805 - TERCEROS

-Datos de personas fisicas o juridicas, nacionales o extranjeras, que se relacionan con ésta Diputacién o cualquiera de sus
organismos auténomos.

-Gestion de los datos de cualquier persona, fisica o juridica, nacional o extranjera que se relacione con ésta Diputacion o
cualquiera de sus organismos autonomos. En especial domicilio a efectos de notificacion. Propuestas de prestaciones,
demandas de servicios.

783 - VIDEOVIGILANCIA Y SEGURIDAD DE EDIFICIOS

Control de los visitantes para garantizar la seguridad en los edificios, y personas del Ayuntamiento. Asi como la vigilancia de
los mismos.
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