

[image: ]DECLARACIÓN RESPONSABLE
RELATIVA AL TRATAMIENTO
DE DATOS PERSONALES

	INSTRUCCIONES


1.  REFERENCIAS AL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE INCLUYE EL MODELO:
Procedimiento
STIC-NOR-18 Normativa de contratación y relaciones con terceros
· STIC-PROC-22 Procedimiento de Contratación y Relaciones con Terceros. 
· STIC-RGPD-06 Modelos cláusulas de Encargado del Tratamiento en contratos: 
· STIC-RGPD-06.1 Modelo cláusula de Encargado del Tratamiento en pliegos de contratos mayores (pliego y declaración responsable).
· STIC-RGPD-06.2 Modelo cláusula de Encargado del Tratamiento en pliegos de contratos menores (pliego y declaración responsable).
· STIC-RGPD-06.3 Modelo cláusula de Encargado del Tratamiento hojas de encargo (clausulas y declaración responsable).
· STIC-RGPD-07 Modelos cláusulas de Encargado del Tratamiento en CONVENIOS: 
· STIC-RGPD-07.1 Diputación de Almería como encargada de tratamiento.
· STIC-RGPD-07.2 Diputación de Almería como responsable de tratamiento.
· STIC-RGPD-06.4 Modelo cláusula DECLARACIÓN RESPONSABLE.
2. ¿QUIÉN PREPARA EL MODELO?
A cumplimentar por la dependencia que solicita el contrato a Patrimonio y Contratación o que gestiona el contrato en el que se va a realizar un tratamiento de datos personales.
Si la Declaración responsable es para un Convenio, se prepara por la dependencia que gestiona el convenio
3. ¿ES SIEMPRE NECESARIO ESTE MODELO?
Si, para contratos (mayores, menores y hojas de encargo) y Convenios.
4. ¿HAY QUE ADAPTAR EL MODELO A LOS REQUERIMIENTOS DEL CONTRATO O CONVENIO?
SI:
Apartado “A)”:
1. Eliminar este apartado si el encargado de tratamiento puede aportar alguno de los documentos que se especifican a continuación: 
· Adhesión del encargado del tratamiento a un código de conducta (artículo 40 RGPD).
· Certificado emitido por organismo de certificación en materia de protección de datos, autorizado por el Consejo de Transparencia y Protección de Datos de Andalucía o por la AEPD, a fin de demostrar el cumplimiento del RGPD (UE) (art 42 RGPD).
· Un informe de cumplimiento realizado por una empresa especializada en consultorías y/o auditorías sobre Protección de Datos Personales.
Estos documentos se aportarán por el adjudicatario previamente a la firma del contrato o del convenio y deberán constar en el expediente previamente a la propuesta correspondiente.
2. Sólo en casos excepcionales se admitirá la “Declaración responsable relativa al tratamiento de datos protegidos”, en cuyo caso aparecerá en el modelo el apartado A).
Apartados “B” y “C”:
1. Si va a ver un tratamiento electrónico de datos personales
Apartado “B)”: 
Si los datos se alojan en los servidores de Diputación, indicarlo. Si no es así el contratista debe informar dónde tiene los servidores y/o los servicios asociados a los mismos.
2. Si no se va a hacer un tratamiento electrónico de los datos personales eliminar  apartados “B” y “C”
5. ¿CUÁNDO SE FIRMA?
Previamente a la firma de un contrato mayor por el representante de la empresa.
En los contratos menores/hojas de encargo se firmará previamente a la firma de la propuesta de acuerdo del Diputado para que conste en el expediente cuando en la Secretaría General tramite la Resolución.
Previamente o en el mismo acto de firma del Convenio
6. CONTROLES
Por la Secretaría General no se tramitará ningún acuerdo que afecte a contratos mayores/ menores/hojas de encargo o convenios en los que la Diputación de Almería realice un encargo de tratamiento de datos personales y no conste en el expediente alguno de los documentos que se han especificado en el apartado A.1



Ante La Diputación Provincial de Almería, 
D./Dª.      , mayor de edad, vecino/a de      , domiciliado en C/      ,(con correo electrónico a efectos de recibir el aviso de la notificación electrónica       y tlf      ) provisto del DNI. núm,      , en nombre propio o en representación de       (en este último caso según escritura de apoderamiento otorgada ante el Notario del ilustre Colegio de      , D/Dª      , en      , núm       de su protocolo, e inscrita en el Registro Mercantil de      ).

	DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD


A. Que, como encargado del tratamiento, ofrezco suficientes garantías en lo referente a conocimientos especializados, fiabilidad y recursos, con vistas a la aplicación de medidas técnicas y organizativas que cumplan los requisitos del Reglamento General (UE) 2016/679 de 27 de abril de protección de datos personales, incluida la seguridad del tratamiento. (Eliminar si se aporta alguna documentación de la señalada en las instrucciones: 4.A.)
B. [bookmark: _GoBack]Que la ubicación de los servidores y desde donde se van a prestar los servicios asociados a los mismos, será      .
C. Que se compromete a cumplir con la obligación de comunicar cualquier cambio que se produzca, a lo largo de la vida del contrato, respecto a la información facilitada en la letra B) de la presente declaración.

	FIRMA




En Lugar a Día de Mes de Año

	PROTECCIÓN DE DATOS

	
De conformidad con la normativa de protección de datos personales, le informamos que los datos personales que se recogen en este formulario serán objeto de tratamiento en la actividad GESTIÓN DE TERCEROS, SUS CONTACTOS Y REPRESENTANTES responsabilidad de DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE ALMERÍA con la finalidad de GESTIONAR LOS DATOS DE PERSONAS FÍSICAS O REPRESENTANTES DE PERSONAS JURÍDICAS (APODERADOS O CONTACTOS), QUE SE RELACIONAN CON LA DIPUTACIÓN en base a la legitimación de OBLIGACIÓN LEGAL. Más información sobre Protección de Datos personales en este enlace, en el apartado de privacidad de www.dipalme.org o bien en la oficina de información o dependencia donde realice su gestión. Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición y limitación, siguiendo las indicaciones facilitadas, previa acreditación de su identidad.
Con la firma de este formulario, confirmo que he sido informado sobre el tratamiento de mis datos personales para la actividad GESTIÓN DE TERCEROS, SUS CONTACTOS Y REPRESENTANTES.
	[image: https://app.dipalme.org/proDatos/obtenerQR?id=13]






PÁGINA 2 DE 3


image1.gif




image2.jpeg
DIPUTACION DE ALMERIA
P -




