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DECRETO DEL SR. PRESIDENTE DE LA CORPORACION PROVINCIAL, D.
JAVIER AURELIANO GARCIA MOLINA.

En el Palacio Provincial de Almeria, en la fecha que figura en la informacién de firma

de este documento.

Conocida la propuesta del Diputado Delegado del Area de Recursos Humanos, de fecha

9 de diciembre de 2020, dicto Decreto con el siguiente contenido:

APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS JURIDICOS (RGPDP).

Por resolucion de la Presidencia nimero 866/2017, de fecha 22 de mayo, se le asigno
al Comité de Seguridad de la Informacion la siguiente funcion: “Proponer al organo
competente de la Diputacion de Almeria la politica de seguridad de la informacion de esta
Administracion, asi como otros documentos que definan las distintas actuaciones a
desarrollar dentro del marco legislativo que regula el Esquema Nacional de Seguridad en el
ambito de la administracién electronica (Real Decreto 3/2010), proteccién de datos (Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal) y
transparencia (Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Buen Gobierno).”

El Pleno de esta Diputacion Provincial, en sesion ordinaria celebrada el dia 3 de abril
de 2018, adoptd, entre otros, el acuerdo ndmero 3 por el que se aprobaba el “Plan
Estratégico de la Diputacion de Almeria para la implantacién de la Administracion
Electronica 2018-2020".

Dentro de las actuaciones previstas en este Plan para el periodo 2018-2020, en el
Cuadro de Mando, se contempla dentro del ambito normativo y en el organizativo, la
aprobacion de la “Politica de Seguridad de la Informacion” y del “Plan de adecuacion al
ENS incluyendo el RGPD y la Ley 3/2018 de Proteccion de Datos”.

Por resolucion de la Presidencia nimero 2.976/2020, de fecha 5 de noviembre, se
aprobaron los documentos mencionados.

El Plan Provincial de adecuacion al ENS tiene prevista la adecuacion al Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a
la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos, en adelante, RGPD); y a la Ley organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de Derechos
Digitales.

En el punto ocho del citado Plan, se indican las distintas actuaciones a realizar en
materia de proteccion de datos y, entre otras, se contempla la aprobacion del “Manual de
Procedimientos Juridicos en materia de Proteccion de Datos”™.

El Manual de Procedimientos Juridicos constituye un documento fundamental para
establecer normas y procedimientos de naturaleza juridica con el objetivo de facilitar
modelos de cumplimiento de carécter obligatorio a cuanto se establece en el Reglamento
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(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a
la libre circulacion de estos datos, y a la Ley 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y Garantia de Derechos Digitales.

En concreto, se trata de satisfacer el cumplimiento de los principios contemplados en
los articulos 5 y ss. RGPD (UE), asi como los articulos 4 al 10 LOPDgdd, haciendo posible
gue los datos personales sean:

- Tratados de manera licita, leal y transparente en relacion con el interesado
(principio de licitud, lealtad y transparencia).

- Adecuados, pertinentes y limitados a lo necesario en relacion con los fines para los
gue son tratados (principio de minimizacién de los datos).

- Exactos v, si fuera necesario, actualizados (principio de exactitud).

- Mantenidos de forma que se permita la identificacion de los interesados durante no
mas tiempo del necesario para los fines del tratamiento de los datos personales (principio
de limitacion del plazo de conservacion).

- Tratados de tal manera que se garantice una seguridad adecuada de los datos
personales, incluida la proteccion contra el tratamiento no autorizado o ilicito y contra su
pérdida, destruccion o dafio accidental, mediante la aplicacion de medidas técnicas u
organizativas adecuadas (principio de integridad y confidencialidad).

El manual se ha redactado para que la organizacion sea conocedora de la importancia
y obligatoriedad del cumplimiento de las normas y procedimientos en la gestion de datos
personales. Las normas y procedimientos a los que se alude, y que se enumeran en el
anexo, se irdn aprobando por su correspondiente resolucion para enlazarlos al manual y, de
esta manera, contar con un documento permanentemente actualizado, puesto que cada uno
de los procedimientos recogidos en el manual puede estar sujeto a una revision y mejora.

En reunién mantenida el 23 de septiembre de 2020, el Comité de Seguridad de la
Informacion finalizé el proceso de revision del Manual de Procedimientos Juridicos, segun
consta en el borrador del acta de la reunién de esa misma fecha.

Visto el informe juridico favorable de la Directora del Area de Recursos Humanos,
de fecha 2 de diciembre de 2020.

Por todo lo cual, RESUELVO:

1°) Aprobar el Manual de Procedimientos Juridicos de esta Diputacion Provincial,
que consta en el expediente 2020/D22600/810-800/00002 con URL de verificacion
Ssly5xg4PjErDIBPRYi_-yYIkIUbt6j-

2°) Comunicar la presente resolucion a todos/as los/as Directores/as de Area, Jefes/as
de Servicios y responsables directos de dependencias, quienes, en el ejercicio de sus
funciones, tienen la obligacion de impulsar el cumplimiento del “Manual de
Procedimientos Juridicos en materia de Proteccion de Datos”, por lo que deben implantar
las medidas organizativas y técnicas necesarias en las dependencias adscritas a su puesto,
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para que el personal a su cargo conozca la aprobacion del citado Manual y la
obligatoriedad de su cumplimiento.
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