i DIPUTACIO N
{4 PROVINCIAL {37
............ A L M E R | A :
feecanane -
EXCMA. DIPUTACION;
FUNCIONARIOS
: PROVINCIALES
Y SUBALTERNOS
APROBADO EN 16 DE
DICIEMBRE DE 1926
a8,
ALMER{A §
TIP. PELAEZ s
MURCIA, 2 E

Diputacion de Almeria — Biblioteca. Reglamento de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria., p. 1



DIPUTACION PROVINCIAL

ALMERIA

oooooooooooooooooooooo

REGLAMENTO

DE LA

EXCMA. DIPUTACION; FUNCIONARIOS
PROVINCIALES Y SUBALTERNOS

APROBADO EN 16 DE DICIEMBRE DE 1926

: Ro2og
5% B ——

i SOFIA MORENO GARRIDO
\ ALMERIA

ALMERIiA
IMP. PELAEZ

MURCIA, 2

Diputacion de Almeria — Biblioteca. Reglamento de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria., p. 2



00000, 00Q0Q0Q, 000000, 00000, 00000, 00000, 00000,
4009502 @y 1000700 Gy 40909090 ha, 509909 oy 10090 Ghay 420900 oy 400900 Gho,
) 23 S5 BHEH 59 3% °
°@500000°° *°®000000°° °@o0000° °@o00000° 2®)o06600°° *°®o00000°° “°Wa06000°

REGLAMENTO

PARA EL

REGIMEN DE LAS SESIONES PLENARIAS
DE LA

Excma. Diputacion ProvinciaL

CAPITULO 1
DE LA CONSTITUCION

Articulo 1.°—La constitucién de la Diputaciéon se ve-
rificard con arreglo a lo que preceptia el Estatuto Provin-
cial vigente en sus articulos 84 a 87.

CAPITULO 1I
ATRIBUCIONES DE LA DIPUTACION PROVINCIAL EN PLENO

Articulo 2.°—Corresponde a la Diputacién en pleno,
segun el vigente Estatuto provincial, adoptar los siguien-
tes acuerdos: 1.° Creacién o disolucién de Mancomunida- .
des provinciales e intervencién en gestion de los servicios
coordinados, en los casos prescritos por esta Ley. 2.* Emi-
sion de empréstitos y consolidacién o conversién de cua-
lesquiera deudas de la Corporacién. 3.° Concesién de
aprovechamientos especiales sobre los bienes o derechos
de la provincia. 4.° Adquisicién, enagenacion o gravamen
de bienes de 12 provincia, salvo cuando la adquisicion,
enagenacién o gravamen no importe en total mas del cin-
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co por ciento del presupuesto anual ordinario de ingresos
de la Corporacién y cuando la adquisicién sea a titulo lu-
crativo y pura, aunque rebase de dicho limite. 5.° Creacién
de arbitrios provinciales y modificacion de sus Tarifas o
de su forma de cobranza. 6.° Creacién y supresion de es-
tablecimientos de Beneficencia o Sanidad Provincial. 7.°
Aprobacién del Reglamento interior de la Corporacion y
régimen de las sesiones plenarias. 8.° Aprobaciéon del in-
ventario de los bienes que constituyan el patrimonio pro-
vincial. 9.° Alteracién de términos municipales en los ca-
SOS en que sea preceptivo con arreglo a los articulos 18 y
19 del Estatuto municipal; y de partidos judiciales en el
previsto por el articulo 25 del mismo Cuerpo legal. 10.
Nombramiento y separacién del Secretario, Interventor,
Depositario y Jefe de la Secciéon Provincial de Presupues-
tos municipales y separacidn en todo caso de los funcio-
narios técnicos y administrativos de plantilla de la Dipu-
tacién. 11. Aprobacién de los Presupuestos y de las cuen-
tas provinciales. 12. Designacion de los Diputados que en
nombre de la Corporacion hayan de formar parte de Jun-
tas, Institutos u organismos a ella extrafios. 13. Aproba- -
cién del plah provincial de caminos vecinales. 14. Consti-
tucién de la Corporacién, declaracién de vacantes, admi-
sion de excusas y resoluciéon sobre incapacidades, e in-
compatibilidades de los Diputados, sean directos o corpo-
rativos, salvo cuando unas u otras, hayan sido. objeto de
pronunciamiento judicial al verificarse la revisién de los
escrutinios por la Aundiencia Territorial. 15. Todos los que
las leyes y disposiciones les reserven expresamente,

Articulo 3.°—Los asuntos no reservados expresamen-
te a la Diputacion, con arreglo al articulo 117 del vigente
Estatuto Provincial, seran de la competencia de la Comi-
sién provincial permanente.
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CAPITULO 111

DEL PRESIDENTE

Articulo 4.°—Las sesiones seran dirigidas por el Pre-
sidente de la Diputacién, que ademds tendra facultades
para convocar, suspender, y levaniar las sesiones, pudien-
do decidir con voto de calidad los empates, si leyes espe-
ciales no disponen otra cosa, y fijar el orden de los deba-
tes. Solo podra levantar las sesiones cuando hayan sido
discutidos todos los extremos de la orden del dia o cuan-
do sobrevenga o pueda sobrevenir perturbacién grave del
orden ptiblico por razén de las deliberaciones planteadas;
fijara en caso de duda, el punto sobre que se ha de votar.

Articulo 5.°—E] orden del dia de la Diputacién en
pleno, sera fijado por la Comisién provincial permanente.
El Presidente podra adicionarlo por si mismo.

Articulo 6.°—El Vicepresidente hara las veces del Pre-
sidente en sus ausencias.

CAPITULO 1V

DE LAS SESIONES

Articulo 7.°—Las sesiones podran ser ordinarias y
extraordinarias.

La Diputacién Provincial, conforme al articulo 88 del
Estatuto Provincial celebrara anualmente dos periodos de
sesiones plenarias; uno, en el primer semestre del afio
econdmico; y otro, en el segundo.

El primer periodo se dedicara al examen y censura
de cuentas del ejercicio anterior: el segundo, a la discu-
sion y aprobacién del Presupuesto, para el ejercicio si-
guiente, ,

Articulo 8.°—El Gobernador civil de la provincia po-
dra abrir en nombre del Gobierno, el primer periodo de
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sesiones plenarias de cada afio. En tales casos, ocupard
la Presidencia, desde la cual podréa dirigir la palabra ala
Corporacion, si bien estard vedado a esta deliberar ni
adoptar acuerdos en su presencia.

CAPITULO V

CONVOCATORIA

Articulo 9.°—E]l Presidente convocara a la Diputacién
en pleno, citando por escrito y en su domicilio a cada uno
de los Diputados, con antelacién de cinco dias de ordina-
rio y solo de dos en casos de extrema urgencia. Cuando
se trate de sesiones extraordinarias debera precisarse en
la citacién su objeto. También se anunciarad las sesiones
plenarias en el Boletin Oficial de la provincia con la mis-
ma antelacién indicada. Si el Presidente rehusare o demo-
rare la convocatoria en los casos preceptivamente deter-
minados, por esta ley, podra y debera hacerla ya de ofi-
cio, ya a peticién de algin Diputado, el Gobernador civil
de la provincia. '

Articulo 10.—Es obligatoria la asisfencia a las sesio-
nes. El Presidente impondra 25 pesetas de multa cada vez
que un Diputado sin excusa justificada, falte a la sesién
de la Diputacién en pleno. La reincidencia, después de su-
frida la primera muita y siempre que sz haya hecho la se-
gunda o sucesivas citaciones con apercibimiento, se repu-
tara como desobediencia grave a la Autoridad, para los
efectos de responsabilidad pznal exigible ante los Tribu-
nales ordinarios.

Articulo 11.—Para que la Diputacién pueda valida-
mente celebrar sesidén en primera convocatoria, deliberar
o tomar acuerdos, sera necesaria la presencia de la ma-
yoria absoluta del nimero de Diputados que formen le-
galmente el pleno. En segunda convocatoria, sera valido
el acuerdo que adopte la mayoria de los Diputados pre-
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sentes, cualqulera que sea su niimero, salvo cuando por
precepto especial de esta u otra ley, se exija un quorum
especial y extraordinario.

Durante las sesiones, los Diputados necesitan pare
ausentarse licencia de la Diputacién y no se podra conce-
der si cercena la mayoria absoluta para deliberar.

Articulo 12.—La segunda convocatoria, se celebrara
dentro de las dos horas siguientes a contar desde la anun-
ciada para el comienzo de la primera.

Articulo 13.—Salvo lo dispuesto en el articulo 299 deI
Estatuto provincial, nunca podrén actuar simultaneamen-
te como Diputados, un titular y su respectivo suplente.

CAPITULO VI

DE LAS SESIONES

Articulo 14.—Las sesiones de la Diputacién provin-
cial en pleno, seran piblicas.

Podra celebrarse sesién secreta cnando la naturaleza
del asunto lo exija, por afectar al orden piblico, al deco-
ro de la Corporacién o al de cualquiera de sus miembros
y la Corporacién lo acuerde a peticiéon del Presidente o de
tres Diputados; pero las resoluciones adoptadas en esta
forma, deberan hacerse publicas inmediatamente.

En ningiin caso podra ser secreta la sesion en que se
trate de Presupuestos, arbitrios provinciales, cuentasy
asuntos con unos y otras relacionados.

Articulo 15.—Al sefialar la Diputacién el niimero de
sesiones para cada periodo semestral, el Presidente deter-
minara los dias en que deban celebrarse y la hora en que
hayan de abrirse. Solo en casos de reconocida urgencia
podra celebrarse sesion en dias de fiesta religiosa o na-
cional. El mimero de sesiones cuando sean insuficientes
podra ampliarse.

Articulo 16.—La sesién empezara por la lectura y
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aprobacién del acta del anterior. Los sefiores Diputados
podran hacer las aclaraciones que se¢ consideren oportu-
nas y justificadas.

Articulo 17.—Las sesiones se dividirdn en dos partes.
En la primera, se dara cuenta de los oficios, o comunica-
ciones, e instancias, que no requieran informe previo; de
las proposiciones presentadas con arreglo a este Regla-
mento y de las preguntas, mociones e interpelaciones que
formulen los Diputados.

’ En la segunda se trataran los asuntos consignados en
el orden del dia por el orden de prelacién que designe el
Presidente.

Articulo 18.—La duracion de las sesiones sera de dos
horas pero podra prorrogarlas la Diputacién previa pre-
gumnta al Presidente. Este, sin embargo podra desde luego
levantar la sesién cuando lo juzgue oportuno.

CAPITULO VII

DE LAS DISCUSIONES

Articulo 19.—En las sesiones plenarias tendran voz y
voto, tanto’los Diputados directos como los corporativos.

Articulo 20.—Los asuntos seran primeros -discutidos
y después votados. El Presidente podra dar por terminada
la discusién cuando hayan hablado dos Diputados en pro
y dos en contra en un mismo asunto.

También podra diferir cuantos incidentes dilaten con
exceso segun su prudente arbitrio, las resoluciones de la
Diputacién.

Los tramites de instrucciéon y discusién no serviran
nunca de excusa a la Diputacion para dilatar el cumpli-
miento de las obligaciones que les impongan las leyes.

Articulo 21.—Bastara que un Diputado pida que cual-
quier asunto se suspenda hasta la sesién siguiente para
que se acuerde asi con la férmula de que «el asunto quede
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sobre la mesa». Sobre estos debera recaer necesariamente
acuerdo en dicha sesion.

Articulo 22.—Para hacer uso de la palabra sera re-
quisito indispensable que el Presidente la haya concedido
al interesado.

Articulo 23.—Las notas particulares y las enmiendas
seran discutidas antes que los dictamenes o informes a
que afecten. Si se toman en consideracidn seran discutidos
en la misma forma que los dictdmenes e informes y si fue-
ren aprobados, se modificaran en su sentido el informe o
dictamen a que se refierau.

CAPITULO VIII
DE LAS PROPOSICIONES

Articulo 24.—Todos los Diputados tienen facultades
de presentar por escrito las proposiciones que estimen
conveniente, que deberan contener por 1o menos una fir-
ma. Estas proposiciones se leeran por el orden de presen-
tacién. _

Articulo 25.—Después de leida cada proposicién, el
autor o uno de sus autorzs podra apoyarlay sin abrirse
discusién se resolvera si se toma o né en consideracién.
En caso afirmativo, se procedera a discusién de ella, a no
ser que se exija dictamen o informe previos.

Cuando se susciten dudas acerca de si una proposi-
cién exije o né informe o dictamen previos, resolvera la
Presidencia acerca de este extremo.

CAPITULO IX
CUESTIONES PREVIAS, INCIDENTALES Y DE ORDEN

Articulo 26.—Al principio de una discusién puede
cualquier Diputado proponer una cuestiéon previa y con-
cerniente a ella y obtendréa la palabra para explanarla, des-
pués de lo cual y sin ulterior tramite la Diputacién resol-
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vera si la toma o né en consideracién. En caso afirmativo,
entrard en discusién sobre ella, antes de entrar en la
anunciada.

Articulo 27.—El mismo procedimiento establecido en
el articulo anterior se observara respecto a cualquiera
cuestién incidental que ocurra durante una discusién.

Articulo 28.—Cualquier Diputado puede promover
una cuestién de orden, con objeto de encauzar el debate.

CAPITULO X
LLAMADAS A LA CUESTION Y AL ORDEN

Articulo 29.—Los Diputados seran llamados a la cues-
tién por el Presidente, siempre que notoriamente estuvie-
sen fuera de ella, ya por digresiones extrafias  al punto de
que se trate, ya por volver nuevamente sobre lo que estu-
viese discutido y aprobado.

Articulo 30.—Seran los Diputados llamados al orden
cuando en sesién pronuncien palabras peligrosas u ofen-
sivas al decoro o prestigio de la Corporacién o a sus indi-
viduos, instifucién o autoridad constituida legalmente.

Articulo 31.—Cuando un Diputado sea llamado tres
veces al orden en una misma sesidn, el Presidente le reti-
rara el uso de la palabra.

CAPITULO XI .
. DE LAS VOTACIONES

Articulo 32.—Las votaciones seran nominales salvo
cuando se refieran a nombramiento o asuntos personales
de los Diputados y sus parientes dentro del cuarto grado.
En este 1ltimo caso deberdn ausentarse del salén los in-
teresados.

Si en una votacién secreta no se reuniere ntimero
conforme al articulo siguiente, debera repetirse y si tam-
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poco en la segunda lo hubiere, se verificara por tercera y
tltima vez en forma nominal.

Articulo 33.—De ordinario se entendera acordado lo
que votaren la mayoria de los Diputados titulares y su-
plentes en ejercicio, que asistan a la sesién. Se exceptiian
los casos en que la Ley exija mayoria absoluta o voto fa-
vorable de niimero mayor de Diputados.

Articulo 34.—Cuando en los acuerdos de la Diputa-
cién en pleno, resultare empate, se repetira la votacién al
dia siguiente, o0 el mismo si fuera urgente. El segundo em-
pate lo resolvera el Presidente con su voto de calidad.

Ningun Diputado titular o suplente podra abstenerse.
La abstencién en las votaciones, cuando no mediare causa
que la Corporacién en el acto admita como fundada, esta-
r4 equiparada a la falta de asistencia y sancionada en el
articulo 10 del presente Reglamento.

Articulo 35.—La votacién nominal se efectuara con-
testando los Diputados por el orden que fueren llamados
Si 0 No, segtin sea el voto de aprobacidéa o desaproba-
cion.

Articulo 36.—La votacion secreta se verificara entre-
gando al presidente una papeleta con el nombre o asunto
que apruzbz. El escrutinio se verificara extrayendo las pa-
peletas de la urna, una a una, el Presidente y leyendo el
Secretario su contenido.

Seran nulas las papeletas en blanco y se consideran
no escritos los nombres que no puedan leerse. Las que
lleven méas nombres se consideraran favorables al prime-
ro. Las incidencias las resolvera el Presidente.

Articulo 37.—Antes de cerrarse una votacién el Se-
cretario preguntard si falta algiun sefior Diputado por vo-
tar. Después, votara el Presidente y anunciara que queda
cerrada la votacién.

Articulo 38.—Los Diputados no presentes podran ad-
herirse al voto de la mayoria o minoria, en la sesién in-
mediata, pero nunca alterara el resultado de la votacion.

: Diputacion de Almeria — Biblioteca. Reglamento de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria., p. 11



— 12 —
CAPITULO XII

VOTOS DE CENSURA, DE GRACIAS Y DECLARACIONES
HONORIFICAS

Articulo 39.—Todo voto de censura se formulara por
escrito, firmando la proposicién tres Diputados. La pro-
posicién pasara a informe de la Comisién especial que
emitira dictamen antes de terminar las dos sesiones si-
guientes inmediatas.

Articulo 40.—Los votos de gracia no estaran sujetos
a esta formalidad, bastando que los formule y apoye un
Diputado y pasandose en seguida a votacién.

Articulo 41.—Para las declaraciones honorificas se
observaran los mismos tramites que para los votos de
censura. De estas declaraciones se librara testimonio al
interesado, entendiéndose este extremo tacitamente acor-
dado.

CAPITULO XIII

NULIDAD DE SESIONES

Articulo 42.—Sera nula toda sesidén que se celebre
con caracter de ordinaria fuera del dia o de los dias prefi-
jados en el comienzo de cada reunidén semestral, salvo las
prorrogas e interrupciones que se necesxtaran y acordaren
en el curso de sus sesiones.

Seran asimismo nulas, las szsiones que se celebren
con caracter de extraordinarias, sin haberlas convocado
el Presidente en la forma y circunstancias que previene el
articulo 9 del presente Reglamento y las celebradas en lo-
cal distinto del habitual, a menos que se hubiere fijado ex-
presamente al convocarlas, considerandose en su virtud
nulos también los acuerdos que en dichas sesiones se
adopten, asi como los que recaigan en asuntos no expre-
sados en la convocatoria.
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CAPITULO XIV
SESIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 43.—La Diputacidn en pleno debera celebrar
sesion extraordinaria aparte los casos obligatorios, cuan-
do el Presidente lo juzgue preciso o lo solicite la tercera
parte de todos los Diputados tanto directos como corpo-
rativos.

CAPITULO XV
DEL ACTA |

Articulo 44.—De cada sesi6n plenaria se extendera
por el Secretario de la Corporacién un Acta en que han de
constar los nombres del Presidente y de los Diputados
presentes, los asuntos que se trataren y lo resuelto sobre
ellos, el resultado de las votaciones y la lista de las nomi-
nales. Siempre constara en el Acta la opinién de la mayo-
ria y de las minorias y sus fundamentos. El Acta sera fir-
mada por el Presidente de la Diputacién o quien haya he-
cho sus veces y por el Secretario y un extracto expresivo
de sus acuerdos se publicara en el Boletin Oficial dentro
de los ocho dias siguientes a la terminacién del periodo
semestral y en su caso, de las sesiones extraordinarias.

Articulo 45.—EIl Libro de Actas, es un instrumento
publico y solemne; ningiin acuerdo de la Diputacién en
pleno serd valido si no consta explicitay terminantemente
en la correspondiente Acta.

Las hojas de este Libro llevaran la ribrica del Presi-
dente y sello de la Corporacién y haran fé desde que esté
firmada por el Secretario a los efectos del articulo 28 del
Real Dacreto de 2 de Noviembre de 1925.

i

|
i
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REGLAMENTO

DE LAS

Dependencias y funcionarios administrativs

DE LA

Exma. Diputacion de Almeria

PARTE PRIMERA
DE LAS DEPENDENCIAS PROVINCIALES
TITULO 1

Capitulo I.—Objeto del Reglamento y Clasificacién de
las Oficinas.

Articulo 1.°—El objeto de este Reglamento segiin de-
termina el articulo 154 del Estatuto Provincial vigente, en
concordancia con el articulo 3.° del Reglamento de Fun-
cionarios y Subalternos provinciales de 2 de Noviembre
de 1925, es determinar el régimen que ha de observarse en
las oficinas provinciales y fijar los deberes y derechos de
todos los empleados de las mismas, en general. .

Articulo 2.°—Este Reglamento se divide en dos par-
tes: la primera referente a la organizacién de las oficinas
provinciales y la segunda a los deberes y derechos de los
empleados de la Diputacién.

Articulo 3.°—Las oficinas provinciales quedan dividi-

, das en cinco Secciones o Dependencias: 1.? Secretaria, 2.2

|

Z
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Intervencién, 3.% Presupuestos Municipales, 4.2 Deposita-
ria y 5.2 Archivo.

Articulo 4.°—La Secretaria se compone de los siguien-
tes Negociados: 1.° Central y asuntos varios, 2.* Benefi-
cencia y Sanidad, 3.° Vias y obras provinciales y 4.° Cons-
trucciones.

Las demds Dependencias tendran los Negociados que
sefialen los respectivos Jefes de Servicio, titulares de las
mismas, enviando con la necesaria antelacioén, la oportu-
na nota de los Negociados y Personal que a ellos se ads-
criben al Sr. Secretario.

Articulo 5.°—Al frente de la 5.2 Dependencia o Sec-
cién, habra un Archivero, del Cuerpo, teniendo bajo su
custodia los Libros, expedientes y d2mas documentos que
en aquella existan, sometiéndose expresado funcionario
al régimen general de oficinas y teniendo las mismas obli-
gaciones e iguales derechos que los demaés funcionarios
administrativos.

Articulo 6."—Los Negociados y Dependencias provin-
ciales seran independientes entre si. La direccién estara
encomendada a los Jefes, que seran responsables perso-
nalmente de las faltas y demas actos punibles que se co-
metan. Los Negociados y dependencias se comunicaran
con la Diputacién, Presidente y Comisiones, por medio
del Secretario y del Negociado Central.

TITULO II
FUNCIONES ENCOMENDADAS A CADA NEGOCIADO
Capitulo I.—Seccién 1.2 Secretaria.
PRIMER NEGOCIADO: CENTRAL Y ASUNTOS VARIOS

Articulo 7. —Corresponde a este Negociado la trami-
tacién y despacho de los siguientes asuntos: Redaccién de
actas. Extracto para el Boletin Oficial. Traslado de acuer-
dos al Excmo. Sr. Gobernador civil. Consignacién de
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acuerdos en los expedientes respectivos. Redaccién de los
acuerdos que se adopten por los sefiores Diputados. Nom-
bramiento y posesién del Persomal. Agrupaciones de
Ayuntamientos. Asesoramiento juridico de los asuntos
que 1o necesiten, Asuntos contencioso-administrativos. Ex-
pedientes litigiosos y sus incidencias. Expedientes de nom-
bramientos y cese de sefiores Diputados. Ordenes del dfa.
Asuntos de gobierno interior. Expedicién de certificacio-
nes. Elecciones. Bagajes. Calamidades piiblicas. Precios
medios. Suspensién de acuerdos. Consultas al Goberna-
dor sobre asuntos generales. Establecimientos penales.
Propagandas. Prensa. Constitucién de la Corporacién. So-
lemnidades. Fiestas. Etiquetas. Acciones judiciales y ex-
trajudiciales. Tramitacién de asuntos culturales, sociales y
de crédito. Auxiliar al Secretario. Registro general de en-
trada y salida. Archivo general de la oficina, Automdviles.
Asuntos indeterminados,

SEGUNDO NEGOCIADO: BENEFICENCIA Y SANIDAD

Articulo 8.°—Corresponde a este Negociado la trami-
tacién y despacho de los siguientes asuntos: Administra-
cién, presupuesto y gobierno de los Establecimientos de
Beneficencia y sus incidencias. Investigacién y liquidacion
de bienes de Beneficencia. Bienes, derechos y acciones de
dichos Establecimientos, Contratos por subasta o concur-
so de suministros. Altas y bajas de asilados en todos los
Establecimientos. Dementes, Liquidacién de estancias en
los Establecimientos. Dotes. Auxilios a la Maternidad.
Subvenciones sanitarias a pueblos dela provincia. Rela-
ciones con el Instituto provincial de Higiene. Instituciones
de Puericultura, Hospital. Consultorios antivenéreosy an-
ticanceroso. Certificaciones correspondientes a sus asun-
tos. Indeterminados. :
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TERCER NEGOCIADO: VIA Y OBRAS PROVINCIALES

Articulo 9.°—Corresponde a este Negociado la trami-
tacién y despacho de los siguientes asuntos: Caminos ve-
cinales y carreteras provinciales. Ferrocarriles y Tranvias.
Canales y obras hidrahilicas. Aprovechamiento de aguas
y servidumbres. Expropiaciones. Montes, dehesasy vi-
veros. Minas. Granjas. Agricultura, Industria y Comercio,
mientras no tengan Negociado correspondiente. Comuni-
caciones telegraficas. Estadisticas en general. Desecacion
de pantanos. Formaciéon de pantanos. Encauzamiento y
rectificacién de rios. Céatedras ambulantes. Fomento de
ganaderia y derivadas. Avicultura, sericultura, apicultura
y piscicultura. Tramitacién de subastas y fijacién de con-
tratos. Certificacién de los asuntos de su Negociado. In-
formes. Indeterminados.

CUARTO NEGOCIADO: CONSTRUCCIONES

Articulo 10.—Corresponde a este Negociado la trami-
tacién y despacho de los siguientes asuntos: Formacién
de proyectos y planos de obras provinciales. Ejecucién de
obras por administracién o contrata. Construccién, con-
servacidn y reparacién de edificios provinciales. Expro-
piaciones, deslindes y amojonamiento. Tramitacién de su-
bastas y fijacién de contratos. Tasacion de fincas urbanas,
exposiciones y concursos, con fines artisticos o culturales.
Céatedras ambulantes. Escuelas de Artes y Oficios. Con-
servaciéon de monumentos artisticos e histéricos. Informes.
Certificaciones de los asuntos de su Negociado. Indeter-
minados. Estadisticas.

CAPITULO II
SECCION SEGUNDA. DEL REGISTRO GENERAL

Articulo 11.—El Registro general de entrada y salida,
estara a cargo del Oficial que el Secretario designe, depen-
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diendo directamente del mismo y sus deberes son los si-
guientes: 1.° Recibir los documentos o instancias que se
presenten, examinando si estan extendidos en debida for-
ma y si se han observado las disposiciones sobre papel
sellado, timbre provincial y cuanto exijan los preceptos
vigentes y los acuerdos de la Corporacién, tomar nota de
la cédula, empadronamiento y domicilio de los interesa-
dos, que consignara en el margen de las instancias si no
estuviese expresado en ellas; compulsara las copias que
se produzcan extendiendo al pié la diligencia de conformi-
dad, que firmara con el visto bueno del Secretario, des-
pués de lo cunal seran devueltos los originales a los intere-
sados siempre que correspondan 2.° Anotar diariamente
en el Libro Registro que llevara ademas de los Auxiliares
necesarios, la entrada y salida de las comunicaciones, ex-
pedientes, instancias y demdas documentos que ingresasen
en el Registro, sellandolos con un sello que marcara la fe-
cha y el niimero de orden del registro; y al margen "de
aquellos, la Dependencia o Seccién a que disponga el Se-
cretario que se pasen. 3.° Repartir por su propia mano,
entre los Jefes del Negociado o Negociados, la entrada y
dar salida a los documentos, oficios etc., una vez registra-
dos. 4.° Expedir recibo si asi lo acuerda el Secretario al
que lo solicite, de las instancias y documentos que se pre-
senten, haciéndolo también de todos los demas que aquel
designe. 5.° Remitir al Archivo, en los primeros quince dias
de cada afo, los Registros del anterior, extendiendo 2 con-
tinuacién del ultimo asiento, la diligencia de cierre del Li-
bro. 6.° Tener en su despacho, un cuadro en que se expre-
sen los nombres de todas las dependencias, las Secciones
y Negociados que comprenda, la distribuciéon del personal
y de todos los demas datos, sefias etc. que pueda interesar
al ptiblico y a la Diputacién, en razéna los asuntos que
tengan pendientes en ellas. 7.° Remitir a su destino los ofi-
cios, instancias y documentos que no se presenten con los
requisitos legales o por conducto debido.
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TITULO 111
CAPITULO 1. TRAMITACION GENERAL DE EXPEDIENTES

Articulo 12.—Recibido el oficio, comunicacién, ex-
pediente o cualquier otro documento, en el Negociado res-
pectivo, la primera operacién sera el anotarlo en el Regis-
tro de entrada del negociado y a continuacién se haré un
extracto de ¢l y un resumen de la tramitacién a seguir.
Después de extractados serdn informados por el Sr. Jefe
del Negociado. Los expedientes que ocasionen algun gas-
to serdn necesariamente sometidos a informe de la Inter-
vencién, para que fije en él, a qué Capitulo, Articulo y
Concepto corresponde el gasto propuesto y en su caso, si
hay existencia en el concepto correspondiente.

Articulo 13.—Los expedientes informados y que nece-
siten acuerdo de la Comisién provincial permanente o de
la Diputacion en pleno, pasaran al Negociado Central, con
antelacién debida para que sean incluidos en la correspon-
diente orden del dfa. Una vez recaida decisién sobre di-.
chos informes y después de haber anotado el acuerdo, se-
rén remitidos a los Negociados respectivos para su ejecu-
cioén. La anotacién de la decisién serd firmada por el Se-
cretario. Es requisito indispensable en la ejecucién, el
cimplase del Sr. Presidente

Los expedientes que no necesiten decisién de la Co-
misién provincial o Diputacién plena, serdn solo someti-
dos al decreto del Presidente.

Tanto la firma del Presidente como la de cualquier
Diputado, asf como la del Secretario, estara preparada por
los Negociados, antes de las doce de cada dia laborable
en el Negociado Central para someterla a quien corres-
ponda.

Ejecutado un acuerdo, se notificara al interesado y se
enviara al Registro general de salida para su expedicién.

Articulo 14.—El extracto se hara dentro del tercer

Diputacion de Almeria — Biblioteca. Reglamento de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria., p. 20



— 21 —

dia. La ejecucion se notificara necesariamente dentro del
cuarto dia. '

Articulo 15.—Por regla general el informe del Jefe de
negociado sera emitido en el plazo de diez dias; los de re-
conocida urgencia o de sefialamiento expresado se emiti-
ran en el plazo maximo de ocho dias o en el plazo legal
reglamentario respectivamente.

Articulo 16.—En todo informe, se hara una sucinta
narracién del asunto que lo motive, los hechos, los funda-
mentos de derecho o citas legales y la propuesta del acuer-
do o acuerdos que deben recaer.

Articulo 17.—A primeros de Enero, cada Negociado
remitira los expedientes ultimados en el afio anterior al
afio extinguido, al Archivo general anotando su salida en
el correspondiente Registro del Negociado.

Articulo 18.—Los asuntos de mero tramite se ejecuta-
ran dentro de los dos dias después de su decreto.

Articulo 19.—Los expedientes se encabezaran con el
oficio, comunicacién o certificacién del acuerdo quele
diera lugar. Los documentos seran cosidos umno fras
otro segun el orden de fechasy consignando a continua-
ci6n las diligencias, providencias, comparecencias, infor-
mes, dictamenes, acuerdos, decretos, notificaciones a que
en su caso diera lugar.

Todos los expedientes se foliaran y cuando se desglo-
se algin documento se hara constar en diligencia la causa
de ello.

Los expedientes que deban salir fuera de las oficinas
se daran bajo recibo y se anotaran en ¢l Registro de sali-
da del Negociado, remitiéndolos por el Registro general.

Articulo 20.—Las dudas que surjan en la tramitacién

" de cualquier expediente seran resueltas por el Secretario
sin ulterior recurso.
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SEGUNDA PARTE
DEL PERSONAL
TITULO I

Capitulo 1.° Divisién del personal.

Articulo 21.—Se dividira el personal de las Oficinas
provinciales, en especial y comiun Por sus funciones, en
administrativos, técnicos y subalternos. Seran comunes y
especiales 1os que determina el articulo 8 del Reglamento
vigente de empleados provinciales. Los administrativos y
técnicos, los que define el articulo 6.° del citado Reglamen-
to. Componen los subalternos, los porteros y ordenanzas.

Articulo 22.—Esta integrado el personal especial, por
el Secretario, Interventor, Jefe de la Seccion de Presupues-
tos Municipales, Depositario, Ayudante de Caja, Ingeniero,
Arquitecto, Ayudante de Obras, Médicos, Farmacéutico,
Capellanes, Delineantes, Desinfectores, Enfermeros, Meca-
nico-Conductor. ,

Son comunes, el personal administrativo, Practicantes
de Medicina y Subalternos.

Los empleados técnicos seran: el Secretario, Interven-
tor, Jefe de la Seccion de Presupuestos Municipales, Depo-
sitario, Ayudante de Caja, Ingeniero, Arquitecto, Ayudan-
te, Capataces, Delineante, Médicos, Conductor-Mecénico,
Farmacéutico, Practicantes de Medicina, Capellanes, Maes-
tro-Sastre, Encargado de la Estufa de Desinfeccion, etc.

Son administrativos los que desempefien funciones de
esta clase y formen un solo Cuerpo, plantilla y escalafon.

Los subalternos seran los porteros y ordenanzas.

TITULO 11

Capitulo 1. Del Secretario.
Articulo 23.—Es el Secretario el empleado de mayor
categoria siendo el Jefe de todas las dependencias y de to-
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dos los empleados, administrativos, técnicosy subalternos
afectos a ellas. Como tal, dictara las disposiciones de ré-
gimen interior precisas para el mejor funcionamienta de
las oficinas resolviendo toda clase de dudas en orden a la
tramitacion y resolucién de expedientes.

Podra apercibir o multar al personal por las faltas
que cometa; en todas aquellas en que el personal incurra
y ¢l no deba corregir, propondra lo que proceda.

Articulo 24.—Sus facultades son las consignadas en
los articulos 136 y 137 del vigente Estatuto provincial, en

_ concordancia con los articulos 28 y 29 del Reglamento vi-
gente de funcionarios y subalternos provinciales y suple-
torio correspondiente.

Articulo 25.—Sus derechos son reconocidos en el Es-
tatuto provincial vigente, en concordancia con el Regla-
mento de funcionarios y subalternos provinciales de 2 de
Noviembre de 1925, con su supletorio de empleados muni-
cipales de 2 de Agosto de 1924, entendiéndose por tales
como concesion minima y pudiendo el interesado obtener
mayores derechos previa concesién de la Comisién pro-
vincial permanente o del Presidente zn sus respectivas
atribuciones.

Capitulo II. Del Interventor.

Articulo 26.—El Interventor sera el encargado de la
cuenta y razon, de la fiscalizacién de todo ingreso O gas-
to hecho por la Corporacién.

Articulo 27.—Sus funciones seran las consignadas en
los articulos 149 y 150 del Estatuto provincial vigente, con
sus concordantes del Reglamento de funcionariosy subal-
ternos provinciales de 2 de Noviembre de 1925 en su ar-

ticulo 45.

Articulo 28.—Sus derechos son todos los expresados
en el Estatuto provincial vigente y deméas disposiciones -
citadas. .

Se entienden tales derechos como concesién minima
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pudiendo el interesado obtenerlos mayores previa conce-
sién de la Comisién permanente.

Capitulo III. Del Jefe dela Seccién de Presupuestos
Mnnicipales.

Articulo 29.—Sus funciones y derechos serdn los que.
consigna el articulo 152 del vigente Estatuto provincial y
el articulo 46 del vigente Reglamento de empleados pro-
vinciales y su supletorio de empleados municipales.

Capitulo IV. Del Oficial Mayor.

Articulo 30.—En las ausencias o casos de enfermedad
del Secretario, le sustituird en todas sus funciones el Ofi-
cial mayor, funcionario asimilado a la categoria de Jefe de
Negociado de 1.2 clase y que formara cabeza del escala-
fén administrativo: cuyo empleado hara las veces de Se-
cretario accidental.

Sus obligaciones seran: 1.° Desempefiar el Negociado
que se le encargue. 2.° Auxiliar al Secretario en el desem-
pefio de su cargo. 3.° Despachar y dar f¢ de los acuerdos
que adopten las distintas Comisiones, siempre que el Se-
cretario delegue en él esta facultad. 4.° Si en alguna de las
horas dJe oficina no se encontrare en su despacho el Se-
cretario, el Oficial mayor lo sustituird en todo lo concer-
niente a la marcha interior de los Negociados sin perjuicio
de darle cuenta y 5.° Ejecutar las funciones que le enco-
miende el Secretario.

Capitulo V. Del Depositario.

Articulo 31.—Seran atribuciones propias del Deposi-
tario, las que sefiala el articulo 48 y 49 del Reglamento de
empleados provinciales vigente.

Tendré la categoria y obligaciones de Jefe de Depen-
dencia.

Articulo 32.—En sus ausencias y enfermedades sera
sustituido por aquella persona que ¢l designe dando cuen-

- ta a la Diputacion, al Presidente y al Interventor.
Capitulo VI. Del Ayudante de Caja.
Articulo 33.—Este cargo, tendrd la consideracién de
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especial y sus funciones seran las que les designe el De-
positario.

Capitulo VIL. De los Jefes de Negociado.

Articulo 34.—Corresponde a los Jefes de Negociado
ademas de las obligaciones contenidas en otros articulos
de este Reglamento. 1.° Dirigir el Negociado de su cargo
siendo responsables de la acertada y activa gestion de los
asuntos. 2.° Hacer la distribucién del personal adscrito en
su Negociado. 3.° Firmar los informes que eleven a la co-
misién permanente, al pleno o al Presidente. 4.° Firmar
aquellas diligencias de mero tramite y proponer los decre.
tos o resoluciones que crea convenientes.5.” No permitir
que salga del Negociado ningiin documento que no estén
en regla, ni expedientes que no estén foliados, cosidosy
sellados. 6.° Entregar al Negociado Central los expedien-
tes sometidos a resolucién de la Comisién permanente, de
la Corporacién plena o Comisién respectiva con la antela-
cién necesaria para que a su vez dar cuenta de ella al Se-
cretario. 7.° Cuidar que los Oficiales cumplimenten los
acuerdos y decretos en los plazos marcados. 8.° Dar cuen-
ta al Secretario de lo que ocurra y no consentir que duran-
te su permanencia en la oficina se ocupen en trabajos ex-
trafios a ella. 9.” Pasar con la antelacién mnecesaria, el or-
den del dia correspondiente al Negociado. 10. A los jefes
de Negociado les sustituira el Oficial de mayor categoria.
11. Anotaran en un indice todas las disposiciones legales
y acuerdos de la Corporacién que interesen al Negociado.
12. Podrén redactar las mociones de su respectivo Nego-
ciado que los Diputados presenten a la Diputacién. 13. Los
Oficiales custodiaran los documentos libros registros y de-
Mas concernientes a su Negociado, siendo responsables
personalmente de la pérdida o falta de cualquiera de ellos,
asi como de los retrasos, defectos u omisiones imputa-
bles. 14. Dar cuenta al Secretario de la falta de asistencia
o de cualquier otra clase que cometan los empleados.

E Capitulo VIIIL. De los Oficiales.
|
]
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Articulo 35.—Corresponde a los Oficiales las siguien-
tes atribuciones y deberes: 1.° Cuidar de que los asuntos .
se despachen con la debida regularidad. 2.° Extractar los
documentos en los expedientes que se incoen con la debi-
da exactitud. 3." Dar cuenta de los expedienies al Jefe del
Negociado haciéndole las oportunas indicaciones para la
mas acertada resolucidn. 4 © Redactar las comunicaciones
que han de dirigirse en cumplimiento de acuerdos o dili-
gencias. 5.° Hacer que los expedientes y documentos estén
con el debido orden en tramitacién y terminados. 6.°
Examinar los documentos y expedientes y si falta algin
requisito llamar la atencién del Jefey 7.° Desempefiar los
trabajos que dentro de su esfera les confieran sus superio-
res jerarquicos.

"TITULO 11

Capitulo 1. Obligaciones generales de todos los em-
pleados. .

Articulo 36.—Los funcionarios tendran como obliga-
cién primordial, el trabajo diario como maximo de cinco
horas.

Articulo 37.—En circunstancias anormales de altera-
cién de orden publico todos los funcionarios deberan po-
nerse en el plazo mas breve a disposicién de la Presiden-
cia. Las horas de oficina seran fijadas por el Secretario de
acuerdo con el Presidente.

Articulo 38.—Cuando por la tarde o noche se celebre
alguna sesién de la Diputacién podréa obligar el Secreta-
rio a permanecer en sus puestos a los Jefes de Negociado
y Oficiales hasta que se termine la sesion.

Articulo 39.—Es obligacion de los funcionarios la de
residencia. También lo es la de .obediencia debida y la de
subordinacién a los superiores jerarquicos. En cualquier
peticion los Oliciales se comunicaran con los Jefes de Ne-
gociado y éstos con el Secretario.

Articulo 40.—El funcionario se le exigiré en sus rela-
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ciones con los particulares el trato cortés necesario en to-
da relacién social.

TITULO 111

Capitulo L. Derechos de los funcionarios.

Articulo 41.—Conforme al articulo 155 del vigente Es-
tatuto Provincial, este Reglamento tiene el caracter de Es-
tatuto legal de los funcionarios de esta Diputacién y con-
tra los acuerdos que con vulneracién de sus preceptos
adopten las autoridades o Corporacién, aparte ser estos
nulos, se dara recurso contencioso-administrativo ante el
Tribunal Provincial sin perjuicio de la responsabilidad ci-
vil cuando proceda.

Capitulo II. Derecho al cargo.

Articulo 42.—Segtin las disposiciones del citado Esta-
tuto y las del Reglamento de Funcionarios provinciales
vigente se confirma la‘inamovilidad de todos los funcio-
narios de esta Diputacién pudiendo solo ser depuestos en
sus cargos cuando incurran en causa grave y previos,
siempre, el correspondiente expediente administrativo con
audiencia del interesado.

Capitulo III. Ingreso.

Articulo 43.—Los Empleados Administrativos segiin
prescribe el articulo 153 del vigente Estatuto provincial,
ingresaran siempre mediante oposicién, por la categoria
de Oficial 3.°. Los ejercicios de la Oposicién tendran hu-

* gar en el local de esta Diputacién y se celebraran ante un
Tribunal presidido por el Presidente de la Diputacién o su
delegado, y del que formaran parte en concepto de voca- -
les con voz y votoy dos catedraticos del Instituto General
y Técnico, libremente designado por el Claustro de Profe-
sores, el Sr. Secretario de la Diputacién y el Sr. Interven-
tor que haré las veces de Secretario del Tribunal, en cali-
dad de funcionario provincial a los efectos del‘articulo 1.°
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del Reglamento aprobado por R. D. de 2 de Noviembre
de 1925.

Articulo 44.—La oposicién se compondra de dos ejer-
cicios: uno, tedrico, que consistira en contestar verbalmen-
te en un tiempo maximo de sesenta minutos, cinco temas
sacados a la suerte de los que comprenda el programa de
oposiciones que a tal fin se publicara dividido en mate-
rias. El segundo ejercicio sera practico y se reducira a re-
dactar un acuerdo, oficio o documento adecuado en el tér-
mino de una hora.

El Tribunal redactara el programa con una antela-
cién de tres meses teniendo en cuenta como minimo a exi-
gir el programa oficial; y se publicara aquel, con la convo-
catoria, en unién del nimero de plazas convocadas, suel-
do, condiciones pzrsonales que habran de reunir los opo-
sitores, documentos que se le han de exigir etc., en el Bo-
letin Oficial de la provincia y en un periédico de la locali-
dad. A estos fines, el Tribunal redactara con el programa,
un Reglamento de oposiciones, ajustado a las bases de es-
te articulo. Los derechos de examen no podran exceder de
treinta pesetas por opositor. Los individuos del Tribunal
tendran ademads las dietas que fije la Corporacién.

Se tendra en cuenta el articulo 53 del Reglamento de
funcionarios provinciales vigente y el articulo 97 del Re-
glamento de Empleados municipales, como supletorio res-
pecto al R. D. Ley de 22 de Enero de 1926.

El Tribunal haré la propuesta de los opositores apro-
bados a la Comisiéon Provincial no pudiendo proponer
més aprobados que un namers igual al de plazas convo-
cadas.

Articulo 45.—En las interinidades se estard a lo que
dispone el articulo 101 y 102 del citado Reglamento de
empleados municipales de 23 de Agosto de 1924.

Articulo 46.—La toma de posesién se verificara den-
tro de los treinta dias habiles siguientes a la notificacion
del nombramiento hecha al interesado.
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La de todos los empleados sera dada por el Sr. Se-
cretario. '

La antigiiedad dentro del escalafén, para los entran-
tes, se contara segin el orden de propuesta del Tribunal,
en primer término; y en segundo término desde la toma de
su posesion.

Capitulo IV. Ascensos.

Articulo 47.—Dentro del Escalafén de Empleados Ad-
‘ministrativos, los ascensos entre Oficiales se sujetaran a
las dos turnos siguientes:

1.°—Riguroso orden de antigiiedad entre los inferio-
res en categoria: a este turno se asignara ¢l cincuenta por
ciento de las vacantes que ocurrieren.

2.—La Oposicién entre los de la categoria inferior in-
mediata: a este turno se asigna el cincuenta por ciento de
las vacantes que ocurran.

El ascenso a Jefe de Negociado se sujetara también a
los dos turnos siguientes:

1.°—Por rigurosa antigiiedad el cincuenta por ciento
de las vacantes que ocurran entre las escalas inferiores y
segundo el otro cincuenta por ciento de las vacantes sera
por oposicion entre los Oficiales de la categoria inmediata
inferior: entendiéndose que si este turno por cualquier cir-
cunstancia quedase desierto pasaria su resultante al tur-
no de antigiiedad.

Articulo 48.—Cada cinco afios de servicios efectivos,
dentro de su categoria los empleados tendran derecho a
un quinquenio de 500 pesetas. La declaracién de quinque-
nios se hara a peticién del interesado por la Comision es-
pecial de Presupuestos. .

Articulo 49.—A los efectos del ascenso entre emplea-
dos administrativos, al ocurrir una vacante se cubrira con-
forme al turno que le corresponda siguiendo el orden mar-
cado en este Capitulo.

Capitulo V. Cese de los empleados.

Articulo 50.—Solo cesaran los empleados provincia-
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les en sus respectivos cargos, por las siguientes causas:
1.° Por sentencia firme. 2.° Por destitucion mediante expe-
diente con los requisitos de este Reglamento. 3.° Por jubi-
lacién. 4.° Por renuncia voluntaria admitida en un plazo
de treinta dias a contar desde su presentacién, pues caso
contrario no podra dejar el cargo sin incurrir en respon-
sabilidad.

Capitulo VI. Derechos pecuniarios.

Articulo 51.—Estos derechos se podran percibir en
concepto de sueldos, dietas o gratificaciones.

Articulo 52.—El pago de los sueldos de los emplea-
dos tendra caracter preferente segiin el orden jerarquico y
la Presidencia no podra librar cantidad alguna para gastos
diferibles o voluntarios sin haber satisfecho, o reservado a
disposicién de los interesados, previamente, los haberes
respectivos.

Articulo 53.—A los empleados provinciales sélo se les
podra retener o embargar una suma que en ningdn caso
ni por ningiin motivo sea mayor de una séptima parte del
sueldo liquido.

Capitulo VII. Derecho a jubilaciones y pensiones.

Articulo 54.—Se reconoce el derecho al percibo de
haberes en concepto de jubilacién, a todos los empleados
administrativos de la Diputacién que desempefiaren el car-
go al aprobarse este Reglamento y a los que ingresaren
posteriormente conforme a lo preceptnado en el mismo.

Articulo 55.—También se concederd el derecho a pen-
si6n a las viudas, mientras lo sean, hijos menores de edad
y huérfanas solteras, de.los empleados administrativos.

Articulo 56.—En tanto se concierte con el Montepio
Nacional de empleados provinciales y municipales que ha
de organizarse o con el Instituto Nacional de Previsién o
cualquier otra Entidad, el régimen de jubilaciones y pen-
siones de viudedad y orfandad, las bases seran las siguien-
fes:

La jubilacién podra otorgarse a todos los empleados
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que llevasen veinte afios de servicios, efectivos o recono-
cidos, dentro de las oficinas administrativas de la Diputa-
cién o en cualquier dependencia que a ella esté afecta.

Para regular los haberes pasivos de los jubilados, se
sefiala el 40 por ciento del sueldo total que disfrutaran en
activo al tiempo de jubilarse, los que cumpliesen veinte
afios de servicios; el 60 por ciento los que tengan 25 afios
de servicios y el 80 por ciento los que cumpliesen 35 afios
de servicios a la Diputacién.

Para la concesion de pensiones se tendran en cuenta
las mismas bases, sirviendo de sueldo regulador el que
disfrutase el funcionario, en activo o en jubilacion, segin
la situacion en que se encontrase al tiempo del falleci-
miento.

El tiempo minimo exigible para l1a concesiéon de pen-
siones de viudedad u orfandad, serd el de diez afios de
servicios en el funcionario que por su muerte dé lugar a
ellas.

Articulo 57.—A los efectos de la jubilacién se recono-
cen ocho afios de servicios a todos los funcionarios que
obstenten el Titfulo de Licenciado en Derecho o de otra
cualquiera Facultad universitaria, como asimismo para los
efectos de pensiones de viudedad u orfandad.

Los Sres. Secretario e Interventor, se regirén en cuan-
to les favorezca, por sus Reglamentos especiales y dispo-
siciones con ellos concordados.

Capitulo VIIL Derechos a permisos, licencias y exce-
dencias.

Articulo 58.—Para ausentarse de la oficina durante
las horas de trabajo, sera preciso permiso expreso del Je-
fe de Negociado, dando conocimiento al Secretario; ¢l mis-
mo podra dar licencia licita por tres dias, dando cuenta al -
Presidente.

Articulo 59.—Todos los empleados provinciales ten-
drén derecho, previa peticién al Presidente, al disfrute de
un mes de licencia, con sueldo entero, prorrogable por
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otro mes con la mitad del sueldo, segiin las necesidades
del servicio.

Por asuntos propios podrd coneeder el Presidente,
hasta un mes de licencia sin sueldo.

Por enfermedad debidamente justificada, con certifica-
do médico, podra conceder el Presidente, dando cuenta a
la Comisién Provincial permanente, hasta dos meses de li-
cencia con sueldo entero.

La licencia ilimitada con cardcter de excedencia vo-
luntaria, sera concedida por la Comisién provincial per-
manente por el término de un afio. Estas licencias se con-
sideraran como uno de los varios derechos del empleado
provincial que se concederan teniendo en cuenta que los
servicios no queden desatendidos.

Articulo 60.—La licencia ilimitada no se computara el
tiempo para la jubilacién y quinquenios. Necesitandose
para su computo, que el interesado tome posesién del as-
censo y esté en el cargo, un afio como minimun.

Articulo 61 —Los empleados que tuvieren que cumplir
sus deberes militares tendran derecho a que se les reserve
su plaza; y la vacante se cubrira solo interinamente hasta
que licenciado el funcionario de que se trate vuelva a ocu-
par su puesto en las oficinas provinciales.

Articulo 62.—Los excedentes forzosos reingresaran
en la primera vacante que ocurra; y los voluntarios, una
vez que lo soliciten, reingresaran en el 1ltimo puesto de su
categoria, dentro de la escala de funcionarios, pero sin de-
recho a abono de tiempo ni para ascenso ni para jubila-
ciones.

Articulo 63.— Los cesantes podran solicitar su rein-
greso c¢on derecho preferente pero sometiéndose a los tra-
mites de la oposicion, prescrita para todos los funciona-
rios administrativos.

Capitulo IX. De las recompensas,faltas y correcciones.

Articulo 64.—Por servicios eminentes o reconocidos
méritos, se concederan a los funcionarios, previo acuerdo
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de la Comisién permanente, - las siguientes recompensas:
1.2 En metélico hasta el valor de dos pagas mensuales 2.2
Mencién especial en su hoja de servicios.

Articulo 65 —Las faltas cometidas por los empleados
seran castigadas con las siguientes sanciones: 1° Con
apercibimiente o multa de uno a cinco dias de haber. 2.°
Con suspensién de haberes de uno a quince dias. 3. Con
suspensién de empleo y sueldo por plazo maximo de dos
meses y 4.° Con destitucion.

Para la imposicién de estos castigos se necesita el
oportuno expediente, menos para el apercibimiento o mul-
ta, que sera atribucién privativa del Presidente y .por dele-
gacion de éste el Secretario, haciéndolo verbalmente o por
escrito, privadamente o en ptblico ante los compafieros de
oficina. Las multas no podran acumularse en un mes, mds
del diez por ciento del sueldo. Ingresara el importe de las
multas en un Establecimiento benéfico provincial.

Articulo 66.—Se castigarén con apercibimiento o mul-
ta: 1.° La falta de laboriosidad y celo en el servicio, ya por
falta de puntualidad a la oficina o por desorden en el des-
empefio de sus funciones. 2.” No tratar al publico con el
debido respeto y miramiento y 3.> Cualesquiera otro hecho
analogo.

Articulo 67.—El Presidente podra imponer la pena de
suspension de sueldo de uno a quince dias, previa forma-
cién de expediente, con audiencia del interesado, en los
casos que siguen: 1.° La inasistencia no reiterada a la ofi-
cina sin causa justificada. 2.° La desobediencia e insubor-
dinacién no reiteradas y de las cuales no se hubiese segui-
do perjuicio para los intereses provinciales. 3.° ‘El retraso
en el desempefio de los servicios encomendados cuando
no perturbe sensiblemente el servicio. 4.° La admisién de
regalos dados en consideracién a sucargoy 5° Las que
sean consecuencia de negligencia o descuido inexcusables.

Articulo 68.-~Se castigardn cen suspensién de empleo
y sueldo por dos meses o destitucién en su caso: 1.° La
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falta reiterada de asistencia a la oficina sin licencia ni cau-
sa justificada. 2 ®* El abandono del servicio. 3.° El retraso
o informalidad en el desempefio de su cargo cuando per-
turbe sensiblemente la administracién provincial. 4.° La
negativa a prestar un servicio extraordinario, cuando lo
ordene por escrito el Presidentey Secretario, la Comisién
permanente o e! pleno, por imponerlo la necesidad urgente .
¢ inaplazable del asunto. 5. La insubordinacién en forma
de amenaza individual o colectiva. 6.° Informar a sabien-
das,por negligencia e ignorancia inexcusable injustamen-
te; vy la adopcion de acuerdos en las mismas circunstan-
cias 7.° La manifiesta falta de probidad. 8.° Los hechos
constitutivos de delito pablico y 9.* La admisién de rega-
los y dadivas, en cantidad respetable, por razén de su car-
g0, sin perjuicio de la responsabilidad criminal que sancio-
na el Cédigo Penal, en su articulo 401, y que alcanza tam-
bién a quienes los ofrecen. - ;

Articulo 69.—La formacién del expediente estard a '
cargo de un Diputado designado por la Comisidén provin-
cial permanente, en el que claramente se concretaran Yy
probaran plenamente los cargos motivos de correccidn.

Ultimado el expediente, se pondra de manifiesto al in-
teresado por plazo de diez dias habiles como minimo para

" que exponga en su defensa lo que estime oportuno, con
los medios de pru¢ba corrieates y admitidos en derecho,
que seran admitidos forzosamente por el Diputado instruc-
tor, a menos de que fueren notoriamente improcedentes.

Articulo 70.—Todo expediente tendra que ser resuelto
necesariamente a los dos meses de empezado, salvo caso
de fuerza mayor, pues si né se considerara comd sobre-
seido.

Articulo 71.—La suspensién de empleo y sueldo sera
acordada por la Comisién provincial permanente. La des-
titucién por la Diputacién plena.

Articulo 72.—Cuando se trata de faltas graves, en
tanto se tramita el expediente, podra acordarse por el Pre-

. {
Diputacion de Almeria — Biblioteca. Reglamento de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria., p. 34 |



— 35 —

sidente la suspensién previa del funcionario, en su empleo
y sueldo, de la cual dara cuenta en la primera sesion, a la
Comisién provincial pezrmanente, que resolverd en defini-
tiva.

Articulo 73 —Cuando el instructor de un expediente
seguido a un empleado considere delictivos algunos de los
hechos imputados a éste, pasara inmediatamente el tanto
de culpa pertinente a2 la autoridad judicial, dando cuenta
de ello a Ia Comisién provincial permanente.

Articulo 74. —Contra lo resuelto por la Comisién pro-
vincial permanente o por el Pleno, cabe recurso conten-
‘cioso-administrativo ante el Tribunal provincial sin per-
juicio de la responsabilidad civil de los que adoptaren el
acuerdo. _

Articulo 75.—Si los Tribunales declarasen indebida
una destituciéon o suspension, el empleado tendra derecho
a exigir el sueldo no percibido desde que aquellas se acor-
daron y debera abonarlo la Diputacion, sin perjuicio de
la responsabilidad civil solidaria reclamable a los Diputa-
dos que votaron dichas destitucién o suspensién; y como
esta declaracién se consignara en el fallo, como preceptiia
el articulo 113 del Reglamento de Secretarios municipales
como Supletorio, el testimonio del mismo, servira de Titu-
lo al interesado, para obtener, por la via del apremio, la
suma que se le adeude.

Capitulo X. Disposiciones generales.

Articulo 76.—A los efectos de este Reglamento, por el
Negociado respectivo se procedera a abrir un Libro del
Personal, con sus hojas foliadas, selladas con el sello de
la Diputacién y rubricadas por el Presidente, en el que se
anotaran con claridad las circunstancias siguientes, en re-
lacién a cada una de las plazas de la plantilla: 1° Nom-
bre, apellidos y naturaleza del empleado y su edad, al en-
trar en el desempefio de su cargo 2° Fecha del nombra-
miemto, toma de posesion, asi como su forma de entrada.
3.° El sueldo de entrada y los aumentos posteriores. 4.%
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Las recompensas y distinciones obtenidas expresando sus
causas. 5.° Las correcciones y notas desfavorables y sus
motivos. 6.° Las licencias de que hubiere disfrutado para
los efectos de jubilaciones y quinquenios 7.” Las exce-
dencias forzosas. 8.° Las demas advertencias y circuns-
tancias que sean necesarias. '

Articulo 77.—La aprobacion de este Reglamento lle-
vara consigo la derogacién de los anteriores y de aquellas
disposiciones de régimen interior que se opongan a la eje-
cucién del mismo.

Articulo 78.—De este Reglamento, en unién del de
Empleados técnicos y Subalternos, se imprimiran quinien-
tos ejemplares.
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DE LOS EMPLEADOS TECNICOS

DE LA

Excma. Diputacion Provincial de Almeria

CAPITULO 1
OBJETO DE ESTE REGLAMENTO

Articulo 1.°. —Con arreglo al articulo 154 del vigente
Estatuto Provincial, el presente Reglamento tiene por ob-
jeto regular las funciones y deberes de los empleados téc-
nicos de 1a Diputacién.

Articulo 2.°.—Los funcionarios técnicos son: El Secre-
tario, Interventor, Jefe de la Seccién de Presupuestos Mu-
nicipales, Depositario, Ingeniero, Arquitecfo, Ayudante de
Obras, Delineante, Médicos, Farmacéutico, Practicante de
Medicina, Capellanes, Recaudador, Encargado de la Estufa
de Desinfeccion y Conductor Mecanico.

Articulo 3.°.—Los cargos de Secretario, Interventor,
Jefe de la Seccién de Presupuestos Municipales, Deposita-
rio y Ayudante de Caja, por llevar consigo funciones mar-
cadamente administrativas, son regulados sus derechosy
funciones, por aquel Reglamento.

CAPITULO II
DEL INGENIERO

Articulo 4.°.—Correspoade al Ingeniero Jefe del Nego-
ciado de Vias y Obras Provinciales: 1 ° Dirigir los traba-
jos de conservaciéu y reparacion de las carreteras cons-
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truidas que forman parte del plan provincial. 2.” La for-
macioén de los proyectos de planos de carreteras y cami-
nos comprendidos en él, plan aprobado por la Superiori-
dad. 3.° La inspeccién de las obras de construccién de
tranvias y carreteras provinciales, con las demas atribu-
ciones que se les confiera sobre el particular. 4.° Vigilar
el cumplimiento de los Reglamentos de Policia de Carrete-
ras y el de los acuerdos de la Diputacién en lo que se re-
fiere a las obras que estan bajo la direccién, inspeccion o
cuidado de dicho Jefe. 5.° Formar los presupuestos de es-
tudios, obras nuevas, conservacion, reparacién y arbolado
de carreteras, con sujecién a los formularios que rijen. 6.°
Remitir las cuentas documentadas de gastos relacionados
con dichos Presupuestos. 7.° Distribuir el personal subal-
terno y fijarle la residencia. 8.° Distribuir el personal de
Capataces y Camineros y poner en conocimiento de la Di-
putacién las vacantes que ocurran, proponiendo los que a
su juicio merezcan ser nombrados, para cubrirlas con
sujecion a las disposiciones y reglamentos que rijan sobre
la materia.9.° Certificar las obras ejecutadas mensualmente
por los contratistas para su abono y formar las liquidacio-
nes de las terminadas dentro del afio de garantia. 10 Practi-
car visitas a las obras de nueva construccién, y por 1o me-
nos, una semestral a las de conservacién 1! Emitir los in~
formes que se le ordenen en lo refererte al cargo que des-
empeifia. 12 Someter a la aprobacién de la Diputacién todo
cuanto pueda disponer por si y cuanto considere ventajo-
so al servicio, economia y desarrollo de las obras y; 13,
Ejecutar las demas tareas que la Corporacién le encargue
dentro de la esfera y objeto de su empleo.

CAPITULO II11I

DEL ARQUITECTO

Articulo 5.°.—Tendra a su cargo y serda de su compe-
tencia, lo siguiente: 1.° El Estudio y formacién de los pro-
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yectos y planos que la Diputacién -le encargue, relativos a
obras que deban ejecutarse con fondos de la provincia o
de los Establecimientos que de ella dependan 2 La di-
reccidn e inspeccién de dichas obras, segiin los casos. 3.°
Vigilar los trabajos de conservaciéon y reparacién de los
edificics de la provincia y de las fincas urbanas que po-
sea. 4.” Hacer que se cumplan los acuerdos de la Diputa-
cién, en lo concerniente a obras que estén bajo su direc~
cién o inspeccién. 5.” Evacuar los informes que se pidan
por la Superioridad o la Corporacién, dentro de la esfera
de su empleo. 6.° Hacer que los frabajos encomendados
se ejecuten con la debida puntualidad dando las instruc-
ciones que juzgue convenientes. 7.° Acompaiiar con su in-
forme todos los trabajos que se encarguen. 8 ° Emitir los
informes que les sean solicitados por el Presidente, Dipu-
tados o Dependencias provinciales y 9.° Adquirir los ma-
teriales necesarios para obras realizadas por Administra-
cion.

CAPITULO 1V
DEL AYUDANTE DE OBRAS

Articulo 1.°—Serd obligacion del Ayudante de servi-
cio de Carreteras: 1. Auxiliar al Jefe en la formacién de
Proyectos, replantear las obras, dirigirlas, inspeccionarlas
y cuidar de su conservacién con arreglo a las instruccio-
nes que reciba del Sr. Ingeniero. 2.” Intervenir en los gas-
tos que ocasionen las obras que estén a su cargo, siempre
que se hagan por administracién y poner la conformidad
en las listas mensuales, después de comprobarlas, pasando-~
las al Jefe para su visto bueno y debida tramitacién 3.° Re-
presentar a la Diputacién en concepto de Perito, en las ex-
propiaciones y evaluaciones cuando se le designe oficial-
mente. 4. Tomar los datos para las liquidaciones y remitir
al Jefe las relaciones valoradas mensuales y 5.° Desempe-
fiar las comisiones que se le ordenen dentro del servicio
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facuitativo. También le competera la custodia de los ins-
trumentos para los trabajos técnicos procurando se con-
serven en buen estado. Propondrd las reparaciones que
sean necesarias. No podra separarse del punto en que ten-
ga su residencia ni visitar las obras de que se halle encar-
gado sin dar conocimiento al Jefe. En los casos de urgen-
te necesidad para el servicio, podran los Ayudantes diri-
girse directamente a los Alcaldes dentro del término en
que estén las obras en demanda de auxilio, poniéndolo en
conocimiento del Jefe.

CAPITULO V
DEL CONDUCTOR MECANICO

Articulo 7.°—Seréan funciones propias del conductor
mecanico, las siguientes: 1.2 El cuidado y limpieza  asi co-
mo reparacién de los antomoviles dependientes de la Di-
putacién, e Instituto Provincial de Higiene. 2. Tenerlos
dispuestos en cualquier momento para hacer uso de algu-
no de ellos. 3.2 Guiarlos o conducirlos cuando sea requeri-
do para ello. 4.2 Cualquier otra que se le pueda imponer
propia de su empleo

CAPITULO VI

DE LOS DEMAS EMPLEADOS TECNICOS

Articulo 8.'—Los Médicos, Farmacéuticos, Practican-
tes de Medicina, Capellanes y Desinfectores, tendran como
funciones y deberes los que se seftalen en los Reglamen-
tos de orden interior de los Establecimientos Benélicos
provinciales.

CAPITULO VII
INGRESO

Articulo 9.°—El ingreso de los empleados técnicos se-
ré4 segin dispone el articulo 5.° del Reglamento vigente de
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Empleados provinciales y el Tribunal que decida de la
oposicién o concurso, se nutrird en la misma forma que
de los empleados administrativos sin otra variacién que
la de que los vocales de titulos superiores han de referir-
se a la especialidad y constituirdn mayoria en expresados
Tribunales Regirdn iguales condiciones que para los ad-
ministrativos.

CAPITULO VIII
ASCENSOS

Articulo 10.—Cada cinco afios, desde la publicacion
de este Reglamento, de efectivos servicios tendrdn derecho
a reconocimiento de un aumento en el sueldo de 500 pese-
tas. Los quinquenios serdn declarados por el interesados
con tiempo suficiente, para hacer la propuesta por Secreta-
ria a la Comisién de Presupuestos, para los sefiores Se-
cretario, Interventor y Jefe de Presupuestos Municipales,
los quinquenios seran de 500 pesetas como obligatorio.

CAPITULO IX
DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 11.—Los régimeunes de licencias, sanciones,
separaciones, derechos pasivos y demas funciones y obli-
gaciones, seran todas las que se fijan para los empleados
‘administrativos en su Reglamento.
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DE L0S EMPLEADOS SUBALTERNOS

DE LA

Excma, Diputacion Provincial de Almeria

CAPITULOTL
SUS FUNCIONES EN GENERAL

Articuto 1.°.—Componen el personal subalterno, los
porteros, Ordenanzas y Auxiliares.

Articulo 2.°.—El Jefe de todos ellos, sera el Conserje,
con sujecién a las Instrucciones que reciba del sefior Se-
cretario.

Articulo 3.”.—El Conserje cuidara de que el edificio
con todas sus dependencias se encuentre en buen estado

. de aseo y que sus subalternos realicen estos servicios con
el mayor orden. Es adem3ds responsable de los efectos y
mnebles que contenga el edificio para lo cual guardara to-
das las llaves. Las horas de limpieza, se fijaran por el Con-
serje con la antelacién necesaria, para que a las de oficina
esté todo en el mayor orden.

Articulo 4.°.—Todos los Porteros, Ordenanzas y Au-
xiliares, se encontrardn en sus respectivos puestos al
abrirse las oficinas y no se separaran sino por razén de
servicio mientras estuvieran abiertas aquellas.

Articulo 5. . —Tanto dentro como fuera del edificio,
estos dependientes se presentaran aseados y con el unifor-
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me que les proporciona la Diputacién excepto para las
operaciones de limpieza.

Articulo 6.°.—Desde que se abran hasta que se cierren
las puertas del edificio habra enel piso principal de la
Corporacion, la Guardia que el Conserje seiiale, siendo
este el encargado de cerrar las puertas de salida, cuyas
llaves estaran en su poder.

Articulo 7:".—Los Porteros, Ordenanzas y Auxiliares,
daran inmediatamente parte al Conserje de cualquier no-
vedad que ocurra, y éste a su vez lo pondra en conoci-
miento del Secretario.

Articulo 8.°.—EI Conserje llevara un turno entre los
Porteros que deban ejercer las funciones de ugieres, cuan-
do esté celebrando sesién la Diputacién o Comisién Pro-
vincial.

Articulo 9.°.—El Conserje practicara diariamente, an-
tes de abrirse las oficinas y después de terminadas lac ta-
reas del dia, una escrupulosa inspeccién en todas las de-
pendencias con objeto de cerciorarse de que todo se en-
cuentra en un estado conveniente, dando conocimiento al
seflor Secretario de cualquier deterioro que advierta; lle-
vara un libro en que consten los nombres y domicilios de
los sefiores Diputados asi como de los Empleados admi-
nistrativos y facultativos de la Corporacién, haciendo
cuando sea preciso, las variaciones consiguientes.

Articulo 10.—Tanto el Conserje como los Porteros y
demas encargados del servicio mecanico, cumpliran fiel y
extrictamente las 6rdenes que reciban de sus superiores;
acudiran cuando sean llamados y ejecutaran todo cuanto
se le ordene para el mejor servicio.

Articulo 11.—Observaran con el pitblico ]a mayor cor-
tesia tanto el Conserje como el personal a sus Ordenes,
respondiendo con urbanidad y poniéndose de pie siempre
que fueren preguntados; y no permitiran que las personas
se detengan en'la porteria mas que el tiempo necesario, a
cuyo fin le harén cortesmente las observaciones oportu-

Diputacion de Almeria — Biblioteca. Reglamento de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria., p. 44



— 45 —

nas y nunca permaneceran sentados ni cubiertos en pre-
sencia de sus superiores.

Articulo 12.-Si durante las horas de guardia ocurre
alguna novedad, 1o pondra el Portero de servicio en co-
nocimiento del Secretario; asi como también remitira a la
persona a quien vaya dirijido, cualquier oficio o telegra-
ma que venga con caréacter de urgente.

Articulo 13.—Tanto el Portero mayor como el perso-
nal a sus 6rdenes desempefiaran todos los demds encar-
gos que se le confien dentro de la indole de su empleo.

Articulo 14.—El personal de la Porteria lo determina-
ra la plantilla aprobada por la Diputacién.

Articulo 15.—El Conserje cuidara de que los dias de
Fiesta Nacional ondee la Bandera Espafiola.

Articulo 16.-—Para determinar las dos partes de los
nombramientos que corresponden al ramo de Guerra se
contara el mimero total de subalternos y el que resulte se
dividira por tres, siendo dos partes para Guerra y la res-
tante de libre nombramiento de la Diputacién.

Las primeras vacantes se hara su nombramiento por
Guerra, hasta completar el cupo que corresponda.

CAPITULO II

INGRESO

Articulo 17.—Su ingreso se verificard con arreglo al
R. D. Ley de 6 de Septiembre de 1925y a su Reglamento
de 22 de Enero de 1926.

Articulo 18.—La una tercera parte que corresponde
su nombramiento a la Corporacién, sera regulada para el
ingreso por concurso libre y nombrados los titulares por
la Comisién Provincial permanente, anunciandolo con un
mes de antelacién en el Boletin Oficial de la provincia
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CAPITULO III
ASCENSOS

Articulo 19.—Por cada cinco afios efectivos de servi-
cios, tendran derecho a un aumento en el sueldo de 150
pesetas. Las vacantes seran cubiertas por riguroso orden
de antigiiedad, entre los de categoria inferior.

CAPITULO IV
SUELDOS

Articulo 20.—Los sueldos seran los ya fijados y apro-
bados por la Corporacién.

CAPIiTULO V
DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 21.—Los régimenes de licencias, sanciones,
separacién y derechos pasivos seran los que se fijan para
los empleados administrativos en general.

DISPOSICION FINAL

El Director de los Establecimientos benéficos, por
acuerdo anterior de la Excma. Diputacién, estd conside-
rado como Jefe de Dependencia; hoy Jefe de servicio a los
efectos del R. D. de 2 de Noviembre de 1925.

La Excma. Diputacién en su sesién de 16 de Diciem-
bre de 1926, acord$ aprobar los precedentes reglamentos,
de conformidad con lo que al efecto disponen el Estatuto
provincial y el R. D. de 2 de Noviembre de 1925.

V.o B.r
EL SECRETARIO, EL PRESIDENTE,

471. :fam%'a ﬂauy& | %eewte G ugov
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