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ADMINISTRACION LOCAL

1508/25

AYUNTAMIENTO DE VERA

ANUNCIO DE PROCESO DE SELECCION

BASES REGULADORAS QUE HAN DE REGIR EL PROCESO SELECTIVO PARA LA COBERTURA MEDIANTE EL
SISTEMA DE CONCURSO-OPOSICION LIBRE, DE UNA PLAZA DE GESTOR/A ADMINISTRATIVO/A DE ARCHIVO (C1-20),
CON CODIGO DE PLANTILLA DE PERSONAL (3322-2), COMO LABORAL FIJO, PERTENECIENTE A LA OFERTA DE
EMPLEO PUBLICO ANO 2025. EXPT. NUM.- 561/2025.

D. Alfonso Garcia Ramos, Alcalde-Presidente del Excmo. Ayuntamiento de Vera, HACE SABER QUE:

Por Resolucion dictada por esta Alcaldia-Presidencia num.- 2025/1126, de fecha 22 de mayo de 2025, se han aprobado las
Bases que han de regir la provision como personal laboral fijo, mediante el sistema de Concurso-Oposicién libre, de una plaza de
Gestor/a Administrativo/a de Archivo (C1-20), con cédigo de plantilla de personal (3322-2), como laboral fijo, perteneciente a la
Oferta de Empleo Publico afio 2025, publicado en el BOP de Almeria num.- 77, de fecha veinticuatro de abril de 2025.

El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion sera de VEINTE DIAS HABILES, a contar desde el siguiente al de
la publicacion del anuncio de la presente convocatoria en extracto en el Boletin Oficial del Estado.

Todo lo cual se hace publico a los efectos de general conocimiento.

En Vera, a 23 de mayo de 2025.

EL ALCALDE-PRESIDENTE, Alfonso Garcia Ramos.

PROCESO DE SELECCION PARA CUBRIR, MEDIANTE EL SISTEMA DE CONCURSO — OPOSICION LIBRE, UNA PLAZA
DE GESTOR/A ADMINISTRATIVO/A DE ARCHIVO (C1-20), CON CODIGO DE PLANTILLA DE PERSONAL (3322-2), COMO
LABORAL FIJO, PERTENECIENTE A LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO ANO 2025. EXPT. NUM.- 561/2025.

PRIMERA.- OBJETO.-

1.1.- Es objeto de la presente convocatoria la provision como laboral fijo, mediante al sistema de Concurso - Oposicion libre, de
una plaza vacante en la plantilla y relacion de puestos de trabajo de este Ayuntamiento, perteneciente a la escala de
Administracion, Categoria de GESTOR/A ADMINISTRATIVO DE ARCHIVO, GRUPO C, SUBGRUPO C1, NIVEL 20,
perteneciente a la Oferta de Empleo Publico afio 2025, publicado en el BOP de Almeria nim.- 77, de fecha veinticuatro de abril de
2025.

CARACTERISTICA DE LA PLAZA / PUESTO DE TRABAJO A CUBRIR.-

DENOMINACION DE LA PLAZA Gestor/a Administrativo/a de Archivo

REGIMEN Laboral Fijo

GRUPO C

SUBGRUPO C1

COMPLEMENTO DE DESTINO 20

COMPLEMENTO ESPECIFICO Segun RPT y presupuestos generales (Anexo de Personal).
TITULACION EXIGIBLE Bachillerato y/o equivalente.

N.° DE VACANTES 1. (Cddigo de plantilla 3322 - 2)

Realiza cuantos cometidos y tareas de colaboracion, asistencia y apoyo a la gestion del Archivo
Municipal le sean requeridas por su superior jerarquico, de acuerdo con las instrucciones recibidas
por éste y bajo su supervisién, tales como elaboraciéon de instrumentos de descripciéon del fondo
documental, administraciéon del circuito documental, modificaciéon y control del signaturado fisico
de la documentacion, descripcion informatizada de la documentacion (expedientes, registros, ...),
conservacion de los documentos antiguos, etc.

Con el grado de responsabilidad, dificultad y complejidad de nivel de formacién exigido para la
provision del puesto de trabajo, realiza tareas auxiliares de registro, colocacién, ordenacion y
FUNCIONES ENCOMENDADAS puesta a disposicion del fondo documental del archivo y su mantenimiento, inventario, recuento y
expurgo, todo ello siguiendo las directrices y bajo la supervision de sus superiores.

Realiza actividades administrativas elementales y de soporte a la gestion, de conformidad con las
instrucciones recibidas por su superior jerarquico y bajo su supervision, tales como formalizacion,
cumplimentaciéon y despacho de documentos o impresos basicos; informatizacion de datos;
archivo; despacho y gestion de correspondencia, etc.

Maneja los dispositivos, maquinas y equipos informaticos y de comunicacion propios del trabajo
que realiza.

Gestiona, mantiene y controla los archivos y registros que le sean asignados, asi como las bases
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de datos informaticas.

Atiende e informa al publico y a los empleados de las materias de su competencia.

Cualesquiera otras funciones analogas o conexas con las anteriores que su superior le
encomiende, en atencién a la categoria profesional y/o especialidad del propio puesto, al objeto
de que la Corporacion pueda prestar eficaz y eficientemente los servicios publicos que le
competen, dando cumplimiento a la satisfaccion del interés general.

SISTEMA DE SELECCION Concurso — Oposicion Libre

A tiempo completo. Puede desarrollarse, en horario de mafanas, tardes o fines de semana, segun

necesidades del servicio, respetando siempre los limites establecidos de descanso; a fin de
JORNADA LABORAL. DISTRIBUCION | desarrollar las tareas administrativas propias del puesto, todo segin las instrucciones de la
DE LA JORNADA Concejalia del Area, y cualesquiera otras tareas necesarias.

Disponibilidad y dedicacién basica para el ejercicio de las funciones del puesto de trabajo fuera de
la jornada habitual del mismo

SEGUNDA.- LEGISLACION APLICABLE.-

- Los articulos 11, y 55 a 61 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

- El Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las Reglas Basicas y los Programas Minimos a que Debe
Ajustarse el Procedimiento de Seleccion de los Funcionarios de Administracion Local.

- El articulo 177 del texto refundido de las Disposiciones Legales Vigentes en Materia de Régimen Local, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril.

- El Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y de Provision de
Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado aprobado por el
Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo.

- Los articulos 21.1.g) y h), 91, 100 y 103 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local.

- Los articulos 51 y 53 de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad Efectiva de Mujeres y Hombres.

- El texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de
octubre.

- Real Decreto-Ley 32/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la reforma laboral, la garantia de la estabilidad en
el empleo y la transformacién del mercado de trabajo.

- Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes urgentes para la reduccion de la temporalidad en el empleo publico.

- Acuerdo de condiciones de los empleados/as publicos del Excmo. Ayuntamiento de Vera, publicado en el Boletin Oficial de la
Provincia de Almeria num.- 203, de fecha 21 de octubre de 2015.

TERCERA.- REQUISITOS GENERALES DE LOS/AS ASPIRANTES .-

Para poder formar parte del citado proceso de seleccion, para el acceso a la plaza convocada, los/as aspirantes deberan
cumplir las condiciones siguientes:

REQUISITOS GENERALES:

a) Tener la nacionalidad espafiola sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 del texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

c) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion forzosa. Sélo por ley podra
establecerse otra edad maxima, distinta de la edad de jubilacion forzosa, para el acceso al empleo publico.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o de
los 6rganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones
similares a las que desempefiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de
ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido sometido a sancioén disciplinaria o
equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleado publico.

e) Poseer la titulacion exigida para el acceso a puestos de trabajo encuadrados en el Grupo C1- Gestor/a Administrativo/a de
Archivo. Titulacidn: estar en posesion del titulo de Bachiller o equivalente. Y en el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero,
debera estarse en posesion de la correspondiente convalidacién o credencial que acredite su homologacién y se adjuntara al titulo
su traduccion. También podra aportarse titulacion superior. Las equivalencias y homologaciones seran acreditadas por el/la
aspirante.

f) Hacer efectivo el pago de las tasas correspondientes, segun Ordenanza Fiscal Municipal (BOP de Almeria nium.- 24 de 27 de
diciembre de 2001), 18 euros.

CUARTA.- FORMA DE PRESENTACION DE INSTANCIAS:

Los/as aspirantes presentaran instancia general solicitando formar parte en el proceso selectivo mediante Concurso -
Oposicion libre, de Gestor/a Administrativo/a de Archivo.

La misma se presentara a través de cualquiera de las siguientes vias:

- En el Registro General del Excmo. Ayuntamiento de Vera, Plaza Mayor n° 1, 04620 Vera (Almeria), en horario de oficina, de
08,30 h a 14,00 horas, donde sera debidamente registrada.
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- A través de la Oficina Virtual de la sede electrénica, a través de la pagina www.vera.es., en el tramite telematico "Selecciones
de Personal y Provisiones de Puestos (Oposiciones y Bolsas de Empleo)", o en su defecto, en el tramite telematico de "Instancia
General”.

- En cualquiera de los demas registros habilitados por el art. 16,4 de la Ley/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En caso de presentar las instancias en una Administracion distinta o a través de las oficinas de Correos deberan presentarse
en sobre abierto, para que el funcionario correspondiente pueda estampar en ellas el sello de fechas antes de certificarlas, y al
objeto de agilizar el procedimiento, el interesado lo comunicara al Ayuntamiento por correo electronico al email personal@vera.es.

La citada instancia debera dirigirse expresamente al Sr. Alcalde-Presidente de la Corporacion, haciendo constar que el/la
aspirante reune todos y cada uno de los requisitos exigidos en la base tercera de la presente convocatoria, referidos a la fecha de
terminacion del plazo para la presentacion de las instancias.

Junto a la instancia deberan presentarse los siguientes documentos:

1.- Fotocopia del Documento de Identidad.

2.- Fotocopia del Titulo académico exigido en la Base Tercera: Bachillerato y/o equivalente.

3.- Certificado de vida laboral acompafiado de copia de todos y cada uno de los contratos laborales que se aleguen. En caso
de que los contratos de trabajo no especifiquen las funciones desempefiadas, se debera adjuntar Certificado/ Informe de empresa
que acredite dichas funciones, a los efectos de su computo por el Tribunal de Seleccion.

4.-Curriculum Vitae y fotocopia de las certificaciones y documentos oficiales, justificantes de los servicios y méritos que se
aleguen, valorables de acuerdo con el Baremo contenido en las presentes bases.

5.- Justificante del Abono de las Tasas Establecidas en la Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Expedicion de
Documentos Administrativos (BOP de Almeria nim.- 247, de 27 de diciembre de 2001), art. 7, f): 18 euros. Las mismas se podra
abonar en régimen de autoliquidacion a través de la Oficina de Recaudacion Virtual o solicitar la liquidacion correspondiente en
dependencias municipales.

La fecha limite para la presentacion de los documentos que han de acompafar la solicitud, sera la misma en la que finalice el
plazo de presentacion de solicitudes, no admitiéndose ninguna aportacién documental en fecha posterior.

Los aspirantes podran subsanar la omision en su solicitud de los requisitos recogidos en el art. 66 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

No podran subsanar la solicitud por omision de cualquier otro dato o requisito diferente de los relacionados en el art. 66 de la
Ley 39/2015. No es subsanable el hecho de no haber realizado el ingreso de la tasa por derecho de examen en tiempo y forma.

En cumplimiento de lo dispuesto en su normativa especifica, las personas afectadas por algun tipo de minusvalia que no
impidiéndole el ejercicio de la funcién, les suponga el no poder realizar las pruebas en igualdad de condiciones con el resto de los
aspirantes, lo pondran de manifiesto en la instancia a fin de que el Tribunal disponga lo necesario para que quede garantizada
dicha igualdad de condiciones.

Para el pago de la tasa: la generacion y pago de la Tasa a través de la OVT del Excmo. Ayuntamiento de Vera:

Para generar la tasa debe acceder a la Oficina Virtual Tributaria (Tramitacion Electronica) en www.vera.es y entrar en la opcion
“Pagar mis tasas o autoliquidaciones”.

Una vez aqui, habria que entrar con su certificado digital o rellenar la Informacion de la persona (NIF, nombre, domicilio, etc.).
En la informacion relativa a los Datos de la tasa hay que elegir las siguientes opciones:

Tasa a liquidar: EXPEDICION DOCUMENTOS

Tarifa: PRUEBA PERSONAL (Elegir la categoria profesional correcta) Num.

Unidades: 1

Posteriormente, detallar la convocatoria a la que se opta en el apartado Descripcion. Al pulsar en calcular y aceptar, se
generara la tasa, que podra imprimir, guardar o pagar mediante tarjeta de débito o crédito online en el acto.

QUINTA.- PLAZO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS.-

El plazo de presentacién de instancias, sera de 20 dias habiles a contar desde el siguiente al de la publicacién del anuncio de
la presente convocatoria en extracto en el Boletin Oficial del Estado.

Asimismo, sera objeto de publicacion, en extracto, el anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Las bases integras se publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia de Almeria, y en la sede electronica de este Ayuntamiento
http://vera.sedelectronica.es, y, en el Tablon de Anuncios de la Corporacion (formato fisico y virtual).

En caso de que el ultimo dia del plazo fuese sabado, domingo o inhabil, se prorrogara al siguiente dia habil.

El resto de documentos y tramites asi como resolucion del proceso de seleccidon se publicara unicamente en el Tablon de
Anuncios Municipal (en formato papel y on-line); al cual se accede en la sede electronica www.vera.es (apartado Tablén de
Anuncios- Empleo publico- Expte. Num.- 561/2025).

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes se procedera a la comprobacion de la documentacion por los
Servicios Administrativos; publicandose, a continuacion, en el Tablén de Anuncios Municipal, el Listado provisional de Admitidos y
Excluidos. En el mismo se requerira, en su caso, la subsanacion de deficiencias de la documentacion presentada, concediéndose
a los interesados un plazo no inferior a tres dias ni superior a diez dias habiles, a contar desde su publicacion en extracto en
el Boletin Oficial de la Provincia de Almeria.

El listado provisional de admitidos y excluidos, y una vez, trascurrido el plazo anterior sin reclamaciones, quedara elevado a
definitivo.
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De no subsanarse en plazo, salvo causa justificada, se entendera que desiste de su participacion y sera excluido del proceso
de seleccion, en caso de tratarse de requisitos de participacion. En caso de tratarse de méritos alegados para su valoracion,
podran no ser tenidos en cuenta por el Tribunal.

Finalizado el plazo de reclamaciones y subsanaciones y resueltas las mismas, la Autoridad u érgano convocante elevara a
definitivas las listas de admitidos y excluidos mediante resolucion que se publicara igualmente en la sede electrénica de este
Ayuntamiento http://vera.sedelectronica.es, Tablén de Anuncios, Empleo Publico-Expt. Nim.- 561/2025, y en el Boletin Oficial de
la Provincia de Almeria, y, en su caso, en el Tabléon de Anuncios, para mayor difusion. Dicha publicacién servira de notificacion a
efectos de impugnaciones y recursos.

En el mismo acto se debera publicar el nombramiento y fecha de constitucion de la Comisién de Valoracion/Tribunal de
Seleccion, asi como el lugar y fecha de celebracién de la fase de de la Oposicion libre. El resto de publicaciones se realizacién en
la sede electronica de este Ayuntamiento http://vera.sedelectronica.es, Tablon de Anuncios, Empleo Publico-Expt. Num.-
561/2025, para conocimiento publico de los interesados.

SEXTA.- COMISION TECNICA DE VALORACION/ TRIBUNAL DE SELECCION:

La Comisién Técnica de Valoracion, a quien le correspondera el desarrollo y la calificacion de las pruebas selectivas que se
han de valorar, quedara constituida en la Resolucion de la Alcaldia junto con el listado definitivo de admitidos y excluidos. Podran
formar parte del Tribunal tanto personal funcionario como personal laboral.

El nimero de los miembros de los Tribunales nunca sera inferior a cinco, asimismo, su composicion sera predominantemente
técnica y los vocales deberan poseer la titulacion o especializacion iguales o superiores a las exigidas para el acceso a las plazas
convocadas (es este caso C2). Junto a los titulares, se nombraran suplentes, en igual nUmero y mismo requisitos.

Todos los integrantes de la Comision tendra voz y voto, salvo el Secretario de la misma que sdlo tendra voz pero no derecho a
voto.

En caso de no contar con personal con la especializacion suficiente, se podra solicitar la colaboracion de otras
Administraciones Publicas.

La Comision Técnica de Valoraciéon no podra constituirse ni actuar sin la asistencia del/la Presidente, Secretario y al menos dos
vocales, pudiendo acudir indistintamente a cada sesidon que se produzca el titular o bien el sustituto. El mismo podra estar
integrado por personal laboral o funcionario.

Esta queda autorizada para resolver cuantas dudas o reclamaciones pueda originarse de la aplicacion de las bases de la
presente convocatoria y tomar los acuerdos que procedan para los casos o cuestiones no previstas en las presentes bases.

Los miembros del 6rgano de seleccion deberan abstenerse cuando concurra alguna de la circunstancias previstas en el art. 23
de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, o si hubieran realizado tareas de preparacion de
aspirantes a pruebas selectivas de acceso a la Funcion Publica en los 5 afios anteriores a la publicacién de la convocatoria, de
conformidad con lo establecido en el art. 13,2 del R.D. 364/1995,. Asimismo, los aspirantes podran recusar en cualquier momento
a los miembros del Tribunal cuando concurran las circunstancias previstas anteriormente, de conformidad con el art. 24 de la Ley
39/2015.

Los miembros del Tribunal y sus asesores seran indemnizados por el concepto de asistencias por participacion en procesos de
seleccion, clasificandose atendiendo al Grupo/Subgrupo C2 y conforme a lo dispuesto en el art. 30 del R.D. 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

Las reuniones del Tribunal podran llevarse a cabo de forma telematica o presencial.

SEPTIMA.- SISTEMA DE SELECCION. CONCURSO/OPOSICION LIBRE.

El proceso de seleccion se realizaréa mediante el sistema de concurso-oposicion libre, realizandose previamente la fase de
OPOSICION, que seré obligatoria y eliminatoria. Posteriormente, se procedera a la realizacion de la fase de concurso, siendo en
lo siguiente:

PRIMERA FASE: OPOSICION.- La primera fase sera la_de Oposicién, tendra una puntuacién méaxima de sesenta (60)
puntos, siendo necesario obtener un minimo de treinta (30) puntos (mediante la suma de la puntuacién de las dos pruebas:
tedrica y supuesto practico), para superar esta fase de oposicion. El desarrollo de las pruebas sera de caracter obligatoria y
eliminatorio.

Primera Parte Fase de Oposicién. PRUEBA TEORICA. Realizacién de un ejercicio teérico que acredite los conocimientos
de los aspirantes en relacién con las funciones y tareas a desempenar, segun ficha descriptiva de funciones establecida en la
vigente RPT del Ayuntamiento de Vera y conforme al temario que figura como anexo en las presentes bases, tal y como
se detalla a continuacion:

Primer Ejercicio de la Fase de Oposicién. La puntuacién méxima a otorgar para ejercicio sera de 30 puntos, pudiendo optar
el Tribunal por realizar una de las dos siguientes pruebas:

a) Examen tipo test, de 30 preguntas, con respuestas alternativas basadas en el temario de esta convocatoria, de las cuales
solamente una de ellas sera la correcta. El ejercicio se calificara con 1 puntos por cada respuesta correcta y se penalizara con -
0,25 puntos por cada respuesta incorrecta, no puntuandose las respuestas no contestadas (en blanco), que no podran superar el
numero de 5.

b) Examen de preguntas cortas, siendo de 5 preguntas cortas a desarrollar, de las 8 cuestiones planteadas por el Tribunal, y
relacionadas con el temario de la presente convocatoria. Cada pregunta sera calificada con una puntuacién de un maximo de 6
puntos, no penalizandose las preguntas erréneas ni las no contestadas (en blanco).
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Con independencia del tipo de ejercicio a desarrollar por el Tribunal, la duracién méxima del mismo sera de 90 minutos. Esta
prueba tendra caracter eliminatorio, siendo NO APTOS quienes no lleguen a la puntuacion minima exigida de 15 puntos, y la
puntuacion obtenida sera sumada a la prueba que se detalla en en el apartado siguiente.

Sequnda Parte fase de oposicién.- SUPUESTO PRACTICO.- La puntuacién méxima para este ejercicio sera de 30 puntos.

Consistira en la realizacion de dos supuestos practicos, de los cuatro planteados por el Tribunal, sobre cuestiones a desarrollar
en el puesto de trabajo a cubrir, pudiendo ser entre ellos a modo de ejemplo, una Propuesta de Resolucién, un Informe, preguntas
sobre archivistica planteadas en ciertos casos, etc. Se valorara de manera proporcional al nimero de preguntas propuestas por el
Tribunal.

Se podran utilizar cédigos no comentados asi como calculadoras de calculo sencillo. Queda terminantemente prohibido el uso
de cualquier dispositivo moévil durante el desarrollo de los ejercicios.

Para la realizacion del examen se atendera, en todo caso, al temario aprobado como Anexo. Sera necesario obtener un
minimo de 15 puntos en cada prueba de la parte de la Oposicion para declarar aprobado a cada interesado. En caso de que no
se supere alguna de estas pruebas (por puntuacion minima de 15), se declarara al interesado como NO APTO.

Seré obligatoria la superacién de la FASE DE OPOSICION: TEORICO -PRACTICO, con una puntuacién minima en cada
prueba de 15 puntos y de 30 puntos entre ambas pruebas, por los interesados para que pueda ser sumada la fase de
concurso, de manera que quién no supere la oposicién, sera calificado como NO APTO, siendo eliminado del proceso de
seleccion, con independencia de la puntuacion obtenida en la fase de concurso.

La fase de OPOSICION, tanto la parte TEORICA como la parte PRACTICA, podra ser realizada en el mismo dia, si asi lo
determinase el Tribunal designado en el presente proceso.

SEGUNDA FASE. CONCURSO DE MERITOS. La segunda fase mediante concurso de méritos, con una puntuacién maxima
de 40 puntos, referidos todos a la experiencia profesional acreditada.

Consistira en la Valoracion de los méritos previstos en las presentes bases (experiencia profesional), que tengan relaciéon con
las funciones a desarrollar y con el puesto a ocupar.

Se puntuara, el tiempo efectivo trabajado en puestos de igual o similar contenido realizado (que se determinara por el grupo de
cotizacion 5, en el area de Archivo, y que figuren en el certificado de la vida laboral), para lo cual, el/la aspirante presentara
certificado de vida laboral actualizada, contratos de trabajo, certificados de empresa y cualquier otro documento acreditativo.

A estos efectos, no se computaran servicios que hubieran sido prestados simultaneamente con otros igualmente alegados y se
reduciran proporcionalmente los prestados a tiempo parcial.

Los servicios se computaran en todo caso, por meses completos, despreciandose las fracciones de tiempo inferiores a 30 dias.

Para acreditar los servicios prestados habra que aportar, obligatoriamente, certificado de vida laboral expedido por la

Seguridad Social.

1.- MERITOS PROFESIONALES.- (Maximo de 36 puntos).

Por cada mes completo de servicios prestados en plaza o puesto de igual o similar contenido al que se opta en la Administracién

Local. 0,15 ptos
Por cada mes completo de servicios prestados en plaza o puesto de igual o similar contenido al que se opta en otras
Administraciones Publicas y empresas de capital integramente o mayoritariamente publico. 0,10 ptos
Por cada mes completo de servicios prestados en plaza o puesto de igual o similar contenido al que se opta en el sector privado. 0,05 ptos
Por cada Proyecto archivistico realizado en institucion publica o privada debidamente certificado, en empresas privadas y/o
publicas, en régimen de autbnomo, por cuenta propia o por cuenta ajena. 1,00 punto

(1) Se acreditara mediante vida laboral y certificado de empresa (junto con contrato laboral) que acredite las funciones
realizadas.

En caso de no existir concordancia con las funciones a desarrollar, y/o con la Titulaciéon requerida, el mismo podra no ser
tenido en cuenta por el Tribunal. Sera obligatoria la justificacion de las funciones realizadas mediante contrato de trabajo e
Informe de funciones (en caso de no establecerse en el contrato). En todo caso el Tribunal podra solicitar la aclaraciéon de los
extremos que estime oportunos, pudiendo no valorarse aquellos méritos que considere insuficientemente justificados.

(2) Se atendera también, cuando asi se estime necesario, al Grupo de Cotizacidén (minimo) similar al puesto a desarrollar.

(3) En caso de que los servicios prestados hubieran sido en el Excmo. Ayuntamiento de Vera, deberan ponerlo en
conocimiento en la instancias de participacion para que sean aportados de oficio por parte del departamento de personal.

2.- MERITOS ACADEMICOS.- (Maximo de 3 puntos).

9 A Por estar en posesion de titulacion universitaria relacionado con el area de Archivo (Diplomatura, Licenciatura o Grado 1,50 Ptos
en Biblioteconomia y Documentacion)

2.B Por estar en posesion de un Master en Archivistica 1,25 Ptos

2.C Estar en posesion de la titulacion Universitaria de Historia o Filologia Hispéanica. 1,00 Pto
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3.- CURSOS Y SEMINARIOS.- (Maximo de 1 punto).

Se puntuaran los mismos siempre que se hayan realizado por Organismos Oficiales y Publicos, Administraciones Publicas o
Entidades del Sector Publico, siempre que en este Ultimo caso hayan sido patrocinados u homologados por las mismas (debera
quedar acreditada esta homologacion), y tengan relacién directa con las funciones a desarrollar dentro de la plaza a la que se
opta Gestor/a Administrativo/a de Archivo.

No seran computables los cursos realizados por empresas o instituciones privadas.

Solo seran computables aquellos cursos que tengan relacion directa por el puesto a cubrir, segun libre apreciacion del Tribunal.
En particular se atendera a las funciones generales de la RPT y programaciones del area.

El baremo para dicha puntuacion sera el siguiente:

Por estar en posesién curso especifico sobre Archivos Municipales, debidamente homologado, con mas de 100 horas de

3.A .. 1,00 Punto
duracion.

3.B Por estar en posesién de curso de Aucxiliar de Archivo, debidamente homologado, superior a 100 horas. 1,00 Punto

3.C Por estar en posesion de curso de Paleografia, debidamente homologado, superior a 100 horas. 0,50 Puntos

3.D Por estar en posesion de curso en Digitalizacion de documentos, con una duracion de mas de 100 horas. 0,15 Puntos

3.E Por estar en posesion de cursos sobre Base de datos (access, mysq|, oracle, etc), con mas de 50 horas de duracién. 0,15 Puntos

3F Por estar en posesion de cursos sobre wordpress o aplicaciones similares para la creacién y mantenimiento de blogs, 0.15 Punt
. . - , untos
con mas de 20 horas de duracion.

3.G Por estar en posesién de cursos sobre Archivistica, en general, con mas de 20 horas de duracion. 0,15 Puntos
Por estar en posesién de cursos sobre la Conservacion y Restauracion de documentos, con mas de 20 horas de
3H duracion 0,15 Puntos

Los cursos en los que no conste claramente su duracion en horas no seran computados. No se computaran los cursos que sélo
contemplen los dias de duracién sin determinar la duracion en horas.

Tampoco se tendran el cuenta los cursos que no vengan en castellano, salvo que los mismos estén debidamente traducidos
por personal habilitado para ello.

La valoracién individualizada se hara con los criterios arriba resefiados.

Para su realizacion el Tribunal se constituirda en sesiéon no publica, en la fecha que sea sefialada por el Sr. Alcalde- Presidente
(o en caso de delegacion, por la Concejalia del area), procediéndose a la valoracion de los méritos alegados y justificados por los
interesados, que tengan relacion directa con el puesto de trabajo a desarrollar.

Baremados los aspirantes, se publicara el Acta o extracto de la misma comprensiva de los méritos tenidos en cuenta y el
resultado final obtenido en esta fase, concediéndose un plazo de tres dias naturales a los interesados para que puedan formular
alegaciones a los mismos. En caso de presentarse reclamaciones a la valoracién realizada por el Tribunal, seran resueltas
motivadamente por éste, segun aplicacion de las presentes bases y en atencion a los criterios interpretativos que hubiere fijado el
Tribunal.

Pasado este plazo sin presentacion de reclamaciones, la puntuacién del concurso sera definitiva, no pudiendo ser modificada
posteriormente, salvo que se trate de un error material del art. 109,2 de la Ley 39/2015, de uno de octubre, del PAC.

En ningun caso la puntuacién obtenida en la fase de concurso podra servir para la superacién del proceso de seleccion (en
caso de no obtener la puntuacion minima en la fase de oposicién). Sumandose, Unicamente, a los aspirantes que hubieren
obtenido la calificacion de APTO en la fase de oposicion.

OCTAVA.- PROGRAMA (ANEXO I):

El Programa sobre los que versaran los ejercicios de las pruebas de oposicion libre, es el que consta en el Anexo | a esta
convocatoria.

Del mismo modo, se deberd presentar junto a la instancia Anexo |l: Declaracién Jurada, mediante la cual se declara cumplir
con los requisitos generales de los aspirantes, base tercera.

NOVENA.- COMIENZO Y DESARROLLO DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS:

Comienzo: La fecha, hora y lugar de celebracion de los ejercicios de la fase de oposicion se publicara en el Tablon de Anuncios
del Excmo. Ayuntamiento de Vera y sede electrénica, apartado de empleo publico, expediente referencia 561/2025.

A la terminacion de los ejercicios y una vez calificados los realizados por cada aspirante, el Tribunal hara publica en igual forma
la relacion de calificaciones de los opositores que los hayan superado.

Llamamiento: Los aspirantes seran convocados para cada ejercicio en llamamiento Unico, siendo excluidos de la prueba
quienes no comparezcan, salvo en los casos debidamente justificados y libremente apreciados por el Tribunal.

Acreditacion de identidad: El Tribunal podra requerir en cualquier momento a los aspirantes para que acrediten su
personalidad, debiéndose personar en el dia del examen con el documento nacional de identidad o, en su defecto, pasaporte o
carné de conducir.

Conocimiento de falta de requisitos de los aspirantes: Si en el transcurso del procedimiento selectivo llegara a conocimiento del
Tribunal que alguno de los aspirantes carece de los requisitos necesarios para participar en la convocatoria, adoptara las medidas
pertinentes, a los efectos de exclusiéon del proceso selectivo.
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DECIMA.- RELACION DE APROBADOS.

El Tribunal, una vez finalizado el proceso selectivo, publicara la relacion de aprobados por orden de puntuacion, constituida
ésta por la suma de las puntuaciones alcanzadas en la Fase de Oposicion (Fase Teorica y Fase Practica).

En caso de empate en la calificacion final del proceso selectivo (una vez sumadas la puntuacion de ambas fases), se dirimira
con la suma mas alta en la Fase Practica. Si aun asi persistiera el empate, el mismo se dirimira por sorteo publico.

Posteriormente, el Tribunal elevara dicha relacion a la Alcaldia, proponiéndole la contratacién, segun el orden de puntuacion
obtenido, de mayor a menor; también se remitira la correspondiente acta donde conste el desarrollo del sistema selectivo, asi
como la relacion de los no aprobados.

La relacion de aprobados se expondra en el Tablon de Anuncios del Ayuntamiento, sede electronica, apartado de empleo
publico, expediente referencia 561/2025.

En el plazo de tres dias habiles, siguientes a la publicacion de la Propuesta, se requerira al interesado designado al efecto de
que se personen en el departamento de personal del Ayuntamiento de Vera, para presentar la siguiente documentacion:

- Copia del DNI y original para su cotejo.

- Copia del Numero de la Seguridad Social.

- Certificado de titularidad de numero de cuenta bancaria.

- Originales de todos los documentos presentados para su cotejo con las copias obrantes en el Expediente (relativos a los
requisitos de admision asi como a los méritos alegados).

- Declaracion Jurada/ Responsable de cumplir con los requisitos establecidos en la Base Tercera asi como de no encontrarse
incurso en ninguna causa de incompatibilidad prevista en la normativa de aplicacion.

- Declaracién/ Documento de confidencialidad de datos, Ayuntamiento de Vera

- Cualquier otro documento que sea requerido por el area de personal para formalizar la contratacion laboral.

Cumplidos los requisitos procedentes, se efectuara la contratacion de el/la aspirante propuesto/a, debiendo tomar posesion
del puesto inmediatamente después de la contratacion (o fecha de inicio que conste en la Resolucion).

UNDECIMA.- INCOMPATIBILIDADES.
El aspirante propuesto quedara sujeto, en su caso, al cumplimiento de las prescripciones contenidas en la Ley 53/1984, de 26
de diciembre, sobre incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas, y demas normativa aplicable.

DUODECIMA.- PROTECCION DE DATOS.

Los datos personales incluidos en la solicitud de participacion seran tratados unicamente para la gestion del proceso selectivo,
es decir para la practica de las pruebas de seleccion y las comunicaciones que deban realizarse. Cuando sea necesario publicar
un acto administrativo que contenga datos personales se publicara de la forma que determina la disposicion adicional séptima de
la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales. El
Ayuntamiento de Vera sera el responsable del tratamiento de estos datos.

DECIMOTERCERA.- BASE FINAL.

La presente convocatoria y sus bases, asi como cuantos actos administrativos se deriven de éstas y de las actuaciones del
Tribunal, podran ser impugnadas por los interesados/as en los casos y en las formas establecidas por la vigente Ley 39/2015, de
1 de octubre, del PAC.

Los miembros del tribunal de seleccion seran personalmente responsables del escrito cumplimiento de las bases de la
convocatoria y de la sujecion a los plazos establecidos para la realizacion y valoracion de las pruebas y para la publicacion de sus
resultados.

Contra estas Bases, que ponen fin a la via administrativa, podra interponerse alternativamente, o recurso de reposiciéon
potestativo ante la Alcaldia, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la recepcion de esta notificacion, de
conformidad con los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, o recursos contencioso-administrativo ante los Juzgados de lo Contencioso-Administrativo, en el plazo
de dos meses a contar desde el dia siguiente a la recepcion de la presente notificacion, de conformidad con el art. 46 de la Ley
29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. Sin perjuicio de que los interesados puedan interponer
cualquier otro recurso que sea procedente y estimen oportuno.

ANEXO |

ANEXO I: TEMARIO PARA LA PROVISION DE UN/A GESTOR/A ADMINISTRATIVO/A DE ARCHIVO, MEDIANTE
CONTRATO DE RELEVO PARA EL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE VERA (ALMERIA).

PROGRAMA DE MATERIAS COMUNES

TEMA 1.- EL SISTEMA CONSTITUCIONAL. LA CONSTITUCION DE 1978: ESTRUCTURA Y CONTENIDO. PRINCIPIOS GENERALES. LOS
DERECHOS Y DEBERES FUNDAMENTALES.

TEMA 2.- LA ORGANIZACION TERRITORIAL DEL ESTADO EN LA CONSTITUCION. LAS COMUNIDADES AUTONOMAS. LOS ESTATUTOS
DE AUTONOMIA: CONCEPTO Y NATURALEZA.

TEMA 3.- LA ADMINISTRACION PUBLICA: CONCEPTO Y CLASES. LA ADMINISTRACION LOCAL: CONCEPTO Y ENTIDADES QUE LA
INTEGRAN.
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TEMA 4.- EL MUNICIPIO: CONCEPTO Y ELEMENTOS. EL TERMINO MUNICIPAL. LA POBLACION: ESPECIAL REFERENCIA AL
EMPADRONAMIENTO. LA ORGANIZACION. COMPETENCIAS MUNICIPALES.

TEMA 5.- ELALCALDE. LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL. EL PLENO. COMPETENCIAS DE CADA ORGANO MUNICIPAL.

TEMA 6.- LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS: AMBITO DE APLICACION Y
PRINCIPIOS INFORMADORES. LOS INTERESADOS: CAPACIDAD Y REPRESENTACION. DERECHOS DE LOS CIUDADANOS EN SUS
RELACIONES CON LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS. LAS GARANTIAS EN EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO. LA
TRANSPARENCIA DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

TEMA 7.- EL ACTO ADMINISTRATIVO: CONCEPTO, ELEMENTOS Y CLASES. REQUISITOS Y EFICACIA DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS. NULIDAD Y ANULABILIDAD. LA OBLIGACION DE LA ADMINISTRACION DE RESOLVER. SILENCIO ADMINISTRATIVO.
TERMINOS Y PLAZOS.

TEMA 8.- FASES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: INICIACION, ORDENACION, INSTRUCCION Y FINALIZACION.
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION. REVISION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS. LA RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA.

TEMA 9.- EL ESTATUTO BASICO DEL EMPLEADO PUBLICO. EL PERSONAL FUNCIONARIO DE LA ADMINISTRACION LOCAL: CLASES
DE EMPLEADOS PUBLICOS, SELECCION, PROVISION Y CARRERA ADMINISTRATIVA. PERSONAL LABORAL.

TEMA 10.- EL DERECHO FINANCIERO: CONCEPTO Y CONTENIDO. LA HACIENDA LOCAL EN LA CONSTITUCION. EL REGIMEN
JURIDICO DE LAS HACIENDAS LOCALES: CRITERIOS INSPIRADORES DEL SISTEMA DE RECURSOS Y PRINCIPIOS PRESUPUESTARIOS.

TEMA 11.- POLITICAS PUBLICAS DE IGUALDAD Y CONTRA LA VIOLENCIA DE GENERO EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.
NORMATIVA SOBRE IGUALDAD.

TEMA 12.- SEGURIDAD, HIGIENE Y SALUD EN EL TRABAJO. DISPOSICIONES GENERALES. BREVES CONSIDERACIONES EN TORNO
ALOS FUNDAMENTOS, PRINCIPIOS Y FINES DE LA LEY DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

PROGRAMA DE MATERIAS ESPECIFICAS

TEMA 13.- CONCEPTO Y DEFINICION DE ARCHIVO. FUNCIONES, ETAPAS Y TIPOS. EL CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS.
TIPOLOGIA DE LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS. DOCUMENTOS DE LOS CIUDADANOS.

TEMA 14.- GESTION Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS : RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS. PRINCIPIOS GENERALES DE
CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

TEMA 15.- LA GESTION DE CALIDAD EN LOS ARCHIVOS: LAS NORMAS ISO, LOS MANUALES DE CALIDAD Y BUENAS PRACTICAS
PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS: CONCEPTOS, ANALOGIAS Y DIFERENCIAS.

TEMA 16.- SISTEMAS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DE INGRESOS DE DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS. TRANSFERENCIAS.

TEMA 17.- ORGANIZACION ARCHIVISTICA. LA IDENTIFICACION DE LAS AGRUPACIONES DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS:
FONDO, SECCION DE FONDO, SERIE DOCUMENTAL, UNIDAD ARCHIVISITICA COMPUESTA, EXPEDIENTE, UNIDAD ARCHIVISTICA
SIMPLE Y COLECCION DE DOCUMENTOS. LA IDENTIFICACION DE SERIES Y FUNCIONES.

TEMA 18.- LA CLASIFICACION DE LOS FONDOS DOCUMENTALES: CONCEPTO Y DEFINICION. SISTEMA DE CLASIFICACION.
TIPOLOGIA Y PROBLEMATICA DE LOS CUADROS DE CLASIFICACION. PRINCIPIO DE PROCEDENCIA Y PRINCIPIO DE RESPETO AL
ORDEN ORIGINAL.

TEMA 19.- LA VALORACION Y SELECCION DE DOCUMENTOS: CONCEPTOS Y DEFINICIONES. PRINCIPIOS GENERALES PARA LA
VALORACION Y SELECCION. LAS COMISIONES DE VALORACION DE DOCUMENTOS: OBJETIVOS Y FUNCIONES.

TEMA 20.- LA ORDENACION DE LOS DOCUMENTOS. TIPOS DE ORDENACION. OPERACIONES RELACIONADAS CON LA
ORDENACION.

TEMA 21.- LA RECUPERACION DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION ARCHIVISTICA: NORMAS DE ESTRUCTURA Y
NORMAS PARA EL ANALISIS DE CONTENIDOS. NORMAS DE DESCRIPCION Y NORMAS DE INTERCAMBIO DE INFORMACION
ARCHIVISTICA AUTOMATIZADA.

TEMA 22.- LA GESTION DOCUMENTAL: MODELOS DE POLITICAS DE GESTION DE DOCUMENTOS Y APLICACION DE NORMAS
INTERNACIONALES Y BUENAS PRACTICAS.

TEMA 23.- LA POLITICA DE GESTION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS EN EL AMBITO DE LA ADMINISTRACION. SISTEMAS DE
GESTION DOCUMENTAL. PRINCIPIOS Y REQUISITOS FUNCIONALES PARA DOCUMENTOS ELECTRONICOS. DIRECTRICES Y
REQUISITOS FUNCIONALES DE LOS SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES ELECTRONICOS. LOS METADATOS:
TIPOLOGIA.

TEMA 24.- LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO. LOS SOPORTES DOCUMENTALES: PERGAMINO Y PAPEL. OTROS SOPORTES
DOCUMENTALES. TIPOS Y CAUSAS DEL DETERIORO DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO Y DOCUMENTAL. LA REPROGRAFIA,
MICROFILMACION Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS: OBJETIVOS Y PROGRAMAS. LA PLANIFICACION
ARCHIVISTICA DE LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS. LA DIGITALIZACION DE IMAGENES. LOS FORMATOS DIGITALES. EL ARCHIVO
DE SEGURIDAD DE MICROFORMAS Y PRESERVACION DOCUMENTAL.

TEMA 25.- EL DERECHO DE LOS CIUDADANOS A LA INFORMACION PUBLICA, EL MARCO NORMATIVO Y EL REGIMEN DE ACCESO A
LOS DOCUMENTOS DE LOS DIFERENTES TIPOS DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO. SU REGULACION EN
LAS LEYES DEL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO Y DE REGIMEN JURIDICO (39/2015 Y 40/2015).

TEMA 26.- LOS PORTALES DE DIFUSION DE LA INFORMACION ARCHIVISTICA. LA GESTION DE ARCHIVOS EN EL AYUNTAMIENTO DE
VERA. LA ADMINISTRACION ELECTRONICA Y EL SERVICIO AL CIUDADANO.

TEMA 27.- LA DOCUMENTACION JUDICIAL EN EL AMBITO MUNICIPAL ESPANOL. SIGLOS XV-XX.

TEMA 28.- EL EXPURGO EN EL ARCHIVO MUNICIPAL.

TEMA 29.- LOS INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION EN UN ARCHIVO MUNICIPAL.
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TEMA 30.- BUSQUEDA Y RECUPERACION DE LA INFORMACION. LAS BASES DE DATOS. METABUSCADORES Y GESTORES DE
ENLACES. ANALISIS DOCUMENTAL. LENGUAJES DOCUMENTALES.

TEMA 31.- LOS ARCHIVOS PARROQUIALES ESPANOLES.

TEMA 32.- EL ACCESO AL DOCUMENTO ORIGINAL. REPROGRAFIA. DIGITALIZACION Y PRESERVACION DIGITAL. APLICACION DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION A LOS SERVICIOS DE ARCHIVO. PROTOCOLO Y LENGUAJES DE INTERCAMBIO
DE INFORMACION. LENGUAJE DE MARCADO.

TEMA 33.- LAWEB SEMANTICA. METADATOS. REDES SOCIALES.

TEMA 34.- HISTORIA DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE VERA. GUIA E INVENTARIO.

TEMA 35.- HISTORIA DE VERA (ALMERIA).

TEMA 36.- LOS RECURSOS DE LA PRENSA DIGITAL.

TEMA 37.- PALEOGRAFIA. LETRA CORTESANA Y PROCESAL.

TEMA 38.- DOCUMENTOS CONSTITUTIVOS DEL MUNICIPIO DE VERA. SIGLOS XV-XIX.

TEMA 39.- LA HISTORIA DEL MUNICIPIO EN ESPANA.

TEMA 40.- LA CONSERVACION PREVENTIVA DE LA DOCUMENTACION.

ANEXO II: DECLARACION RESPONSABLE

Yo,D./D?. , con DNI ,

con domicilio a efectos de notificacion , teléfono de

contacto y correo electronico

DECLARO.-

1. Que cumplo con los requisitos de acceso exigidos en la base tercera:

.- Que cumplo tener la nacionalidad espafiola sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 del texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

.- Que cumplo poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

.- Que cumplo tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion forzosa. Sélo por ley
podra establecerse otra edad maxima, distinta de la edad de jubilacion forzosa, para el acceso al empleo publico.

.- Que complo NO haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones
Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Autdnomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o
especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer
funciones similares a las que desempefaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el
caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situaciéon equivalente ni haber sido sometido a sancion
disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleado publico.

.- Que poseo la titulacion exigida para el acceso a puestos de trabajo encuadrados en el Grupo C2- Auxiliar Administrativo de
Servicios Deportivos. Titulacién: estar en posesion del titulo de Bachillerato o equivalente.

2. Que cumplo las condiciones exigibles para ejercer adecuadamente las correspondientes funciones.

3. No haber sido separado o separada, mediante procedimiento disciplinario, del servicio de cualquiera de las Administraciones
publicas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o
especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial para el acceso al cuerpo de personal funcionario o para ejercer
funciones similares a las que se desempefiaban, en el caso del personal laboral, en el que se hubiese sido separado o separada,
o inhabilitado o inhabilitada. En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse en situacion de inhabilitacion o equivalente, ni
haber sido sometido o sometida a sancién disciplinaria o equivalente que impida en su Estado, en los mismos términos, el acceso
al empleo publico.

Y para que asi conste, firmo el presente en a de de 2025.

Firmado:

La persona declarante autoriza al Ayuntamiento para que, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
Diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, incorporen sus datos contenidos en el
expediente y sus tramites para su tratamiento, en un fichero automatizado, que tiene como finalidad facilitar las actuaciones de
control y mejora de los procedimientos de gestién, comprobacion y seguimiento correspondientes a los drganos que incorporan
tales datos personales, quedando enterado de que, de acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, pueden dirigirse por
escrito a este Ayuntamiento para ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposicion de dichos datos, con
prueba fehaciente de la identidad del peticionario, incluyendo como referencia “Proteccion de datos”.

En Vera, a 23 de mayo de 2025.
EL ALCALDE-PRESIDENTE, Alfonso Garcia Ramos.

Boletin Oficial de la Provincia de Almeria. Edicién Oficial en formato electrénico de conformidad con el art. 6 de su Reglamento de Gestion (publicado en B.O.P. n® 240 de 16/12/2009).
Firmado de conformidad con el art. 13 del Reglamento Regulador de la Administracién Electrénica de la Diputacion de Almeria (B.O.P. n°® 57 de 24/03/2009)

apjirh808XxAmDOY pvBszmcJd-c2Q-pEi .

Documento firmado electrénicamente. Verificable en https://ov.dipalme.org/csv?id



